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PLAN DE AAUTOPROTECCIÓN 
 

 
Los centros escolares, se encuentran sometidos a unos niveles de riesgo derivados tanto de sus  

características intrínsecas en la edificación, instalaciones, funciones y uso, como del hecho de  

participar de aquellos otros riesgos que afectan al medio geográfico y social en el que están 

insertos.  

 

Surge así, un amplio abanico de riesgos potenciales que podemos agrupar en dos clases:  

• Los derivados de fenómenos naturales: inundaciones, terremotos, vientos huracanados, etc.  

• Los generales, por la actividad del hombre: incendios, explosiones de gas, proximidades a 

actividades industriales peligrosas, etc. 

 

Día a día, va aumentando la preocupación entre las autoridades educativas, padres y 

Profesores/as, por crear y desarrollar un sistema de protección eficaz que permita que los centros 

escolares posean un adecuado y eficaz nivel de seguridad. 

 

Es preciso aunar la participación de los colectivos que configuran la comunidad escolar para 

conseguir la ejecución de tres tareas fundamentales: 

• Desarrollo de todas las bases reglamentarias que permita a los centros disponer de unas 

condiciones mínimas de seguridad de sus instalaciones y entorno.  

• Creación de un plan de autoprotección que asegure un alto grado de seguridad a cualquier ataque 

del medio.  

• Desarrollo de programas de formación, entre el alumnado y profesores/as, para la adquisición de 

conocimientos, hábitos y destrezas en los campos de la autoprotección individual y en la educación 

para la convivencia y la solidaridad. 

 

 El Plan de Autoprotección es la herramienta donde están recogidas todas las variables, que 

influyen a la hora de plantearse elevar la seguridad en nuestro Centro. 

 

 El desarrollo de la presente guía ha supuesto una labor de recopilación basada en la diversa 

normativa que afecta a la autoprotección escolar y que resumimos en:  
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• INSTRUCCIÓN 10/2018, de 3 de agosto, de la Dirección General del Profesorado y Gestión de 

Recursos Humanos, por la que se insta a las personas titulares de la dirección de los centros 

docentes y servicios educativos a mantener actualizada la información en materia de Prevención de 

Riesgos Laborales, en la plataforma Séneca de la Consejería de Educación.  

• ACUERDO de 8 de abril de 2014, del Consejo de Gobierno, por el que se aprueba el Acuerdo de 

la Mesa General de Negociación Común del Personal Funcionario, Estatutario y Laboral de la 

Administración de la Junta de Andalucía, de 3 de marzo de 2014, sobre derechos de participación y 

representación en materia de prevención de riesgos laborales en la Administración de la Junta de 

Andalucía (BOJA 21-04- 2014). 5 I.E.S. NUEVO MILENIO PLAN DE AUTOPROTECCIÓN CURSO 

2020-2021  

• INSTRUCCIONES de 16 de marzo de 2011 de la Dirección General de Profesorado y Gestión de 

Recursos Humanos relativas a los aspectos relacionados con el plan de autoprotección y la 

prevención de riesgos laborales que deben incluir los reglamentos de organización y 

funcionamiento de los centros.  

• REAL DECRETO 1468/2008, de 5 de septiembre, por el que se modifica el Real Decreto 

393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la norma básica de auto- protección de los 

centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que puedan dar origen a 

situaciones de emergencia. (BOE 3-10-2008).  

• ORDEN de 16-4-2008, por la que se regula el procedimiento para la elaboración, aprobación y 

registro del Plan de Autoprotección de todos los centros docentes públicos de Andalucía, a 

excepción de los universitarios, los centros de enseñanza de régimen especial y los servicios 

educativos, sostenidos con fondos públicos, así como las Delegaciones Provinciales de la 

Consejería de Educación, y se establece la composición y funciones de los órganos de 

coordinación y gestión de la prevención en dichos centros y servicios educativos. (BOJA 8- 5-2008). 

• REAL DECRETO 393/2007, de 23 de marzo, por el que se aprueba la Norma Básica de 

Autoprotección de los centros, establecimientos y dependencias dedicados a actividades que 

puedan dar origen a situaciones de emergencia. (BOE 24-3- 2007).  

• LEY 2/2002, de 11 de noviembre, de Gestión de Emergencias en Andalucía.  
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CAPÍTULO 1: IDENTIFICACIÓN, TITULARIDAD Y EMPLAZAMIENTO 
 

1.1. Nombre, titularidad y emplazamiento del centro 
1.2. Dirección del Plan 
1.3. Definición, objetivos, elaboración y aprobación del Plan de Autoprotección 
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Responsable del Plan de Autoprotección 

CAPÍTULO 1: IDENTIFICACIÓN, TITULARIDAD Y EMPLAZAMIENTO 
 

1.1. Nombre, titularidad y emplazamiento del centro 
 

Datos generales de identificación  
 

Nombre del centro: Colonial Código: 14700304 

Dirección: 

Localidad: 

Avenida de la Constitución, 2 

Fuente Palmera 

 
 

Provincia: Córdoba 

C.P.: 14120 

Titularidad del edificio: Consejería de Educación 

Denominación de la 
actividad del centro: Instituto de Educación Secundaria 

 
 

1.2. Dirección del Plan 
 

Personas responsables ante una emergencia o alarma Teléfono 

Responsable Egea Martínez, Eva María 957719944 

Suplente 1 Caro Sotillo, Rocío 957719944 

Suplente 2 Castilla Álvarez, María de los Ángeles 957719944 

 

Observaciones: 
 

Los cargos directivos que ostentan los responsables son director, Jefe de Estudios y Jefe de estudios de la tarde 
respectivamente. 

 
1.3. Definición, objetivos, elaboración y aprobación del Plan de Autoprotección 

 

Definición del Plan de Autoprotección  

 
El Plan de Autoprotección del centro es el instrumento con el que se planifica el conjunto de medidas de seguridad 
tendentes a neutralizar o minimizar situaciones de emergencia, los accidentes y sus posibles consecuencias, 
hasta la llegada de las ayudas externas. Su cometido es organizar los medios humanos y materiales disponibles 
en el centro, para conseguir la prevención de los riesgos existentes, garantizar la evacuación y la intervención 
inmediata, en caso de siniestro. 

 

Objetivos del Plan de Autoprotección del centro o servicio educativo  

 
El objetivo fundamental del Plan de Autoprotección del centro es la protección de las personas y los usuarios del 
centro, así como los bienes, estableciendo una estructura y unos procedimientos que aseguren las respuestas 
más adecuadas ante las posibles emergencias. 

 
Facilitar, a la estructura organizativa del centro, los instrumentos y recursos en relación con la seguridad y control 
de las posibles situaciones de emergencia. 

 
Concienciar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de establecer protocolos de actuación y 
hábitos de entrenamiento para solventar situaciones de emergencia de diversa índole. 

 
Conocer el centro y su entorno (edificio e instalaciones), los focos de peligro reales, los medios disponibles y las 
normas de actuación en el caso de que ocurra un siniestro, estudiar las vías de evacuación y las formas de 
confinamiento, y adoptar las medidas preventivas necesarias. 
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nacionales.

Garantizar la fiabilidad de todos los medios de protección y disponer de un equipo de personas informadas, 
organizadas, formadas y adiestradas que garanticen rapidez y eficacia en las acciones a emprender ante las 
emergencias. 

 
Facilitar el mantenimiento preventivo, la detección y eliminación de los riesgos, definiendo una organización que 
mantenga y actualice el Plan de Autoprotección. 

 
Posibilitar la coordinación entre los medios de emergencias externos y el centro, para optimizar los 
procedimientos de prevención, protección e intervención, garantizando la conexión con los procedimientos y 
planificación 
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PLAN DE AUTOPROTECCION 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 2: DESCRIPCIÓN DEL CENTRO Y SU ENTORNO 
 

2.1. Actividades y usos 
2.2. Dependencias e instalaciones 
2.3. Clasificación de usuarios 
2.4. Entorno del centro 
2.5. Accesos al centro 
2.6. Planos de información general 
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EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 
Código: 14700304 

Superficie Año de construcción Año de la última reforma 

9000 m2 1989 1994 
Actividad general 
Enseñanza 

CFGMCM 
Código: 14700304-3 

Superficie Año de construcción Año de la última reforma 

500 m2 2015 2015 
Actividad general 

 

EDIFICIO ANEXO (PRIMER CICLO) 
Código: 140700304 

Superficie Año de construcción Año de la última reforma 

2900 m2 1992 1992 
Actividad general 
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CAPÍTULO 2: DESCRIPCIÓN DEL CENTRO Y SU ENTORNO 

 
2.1. Actividades y usos 

 

El centro, actividades y usos  
 

Número de edificios: 3 m2 del solar del centro: 8032 

 

 
Dependencias, actividades y usos  

 
EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

Planta Dependencia Actividad general Superficie 
Planta 1 ACCESO EDIFICIO PRINCIPAL   

Planta 1 AULA PRINCIPITO   

Planta 1 A-02 (BIBLIOTECA)   

Planta 1 A-03   

Planta 1 A-05 (LABORATORIO FYQ)   

Planta 1 A-06   

Planta 1 A-07 (GIMNASIO)   

Planta 1 A-09   

Planta 1 A-10   

Planta 1 A-11   

Planta 1 B-02 (AULA MARIA MONTESSORI)   

Planta 1 B-04 (INFORMÁTICA)   

Planta 1 B-06 (AULA FRANCISCO LÓPEZ DE 
AHUMADA) 

  

Planta 1 CAFETERÍA   

Planta 1 Conserjería Principal   

Planta 1 H-01 (PISTA1 )   

Planta 1 H-02 (PISTA 2)   

Planta 1 Sala Usos Múltiples   

Planta 2 C-01   

Planta 2 C-02   

Planta 2 C-03 (TALLER TECNOLOGÍA)   

Planta 2 C-04 (TALLER TECNOLOGÍA)   
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Actividades y horarios  

 
Descripción de la actividad del centro: 
I.E.S. 

 
HORARIO DE ACTIVIDADES DOCENTES 

 Desde Hasta 
Mañana 8:30 15:00 
Tarde 16:30 20:30 
Noche 0:00 0:00 

2 

EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 
Planta Dependencia Actividad general Superficie 
Planta 2 C-05   

Planta 2 C-06   

Planta 2 C-07 (FPB 1)   

Planta 2 C-09 (TALLER EPV)   

Planta 2 C-10 (FPB 2)   

Planta 2 D-01   

Planta 2 D-02   

Planta 2 D-03   

Planta 2 D-04   

Planta 2 D-05   

Planta 2 D-06   

Planta 2 D-07   

Otras    

CFGMCM 
Planta Dependencia Actividad general Superficie 

Planta 1 ACCESO EDIFICIO CICLO DE 
CONFECCIÓN Y MODA 

  

Planta 1 AULA INFORMÁTICA   

Planta 1 AULA TEÓRICA   

Planta 1 TALLER   

Otras    

EDIFICIO ANEXO (PRIMER CICLO) 
Planta Dependencia Actividad general Superficie 
Planta 1 ACCESO ANEXO APARCAMIENTO   

Planta 1 ACCESO EDIFICIO ANEXO BÓVEDA   

Planta 1 E-01   

Planta 1 E-02   

Planta 1 E-03 (CGM GEST. ADM. 1)   

Planta 1 E-05 (CGM GEST. ADM. 2)   

Planta 1 E-06   

Planta 1 E-07   

Planta 1 E-08 (AULA DE MÚSICA)   

Planta 2 F-01   

Planta 2 F-02   

Planta 2 F-03   

Planta 2 F-04   

Planta 2 F-05   

Planta 2 F-06   

Planta 2 F-07   

Planta 2 F-08   

Otras    
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HORARIO DE ACTIVIDADES DOCENTES 
 Desde Hasta 
Mañana   

Tarde 16:30 18:30 
Noche   

2 

Actividades docentes en periodo no lectivo: 
 
El centro dispone de los siguientes planes: 

- Otros planes 
 

Actividad: Actividad docente en periodo no lectivo  
 

Número de personas afectadas: 120 
Lugar: Plan de apertura y Plan de acompañamiento escolar 

 

 

2.2. Dependencias e instalaciones 
 

Clasificación de los edificios del centro  

 
La finalidad de esta clasificación es la de saber a qué categoría pertenece nuestro centro. Si los edificios 
pertenecen a los grupos II y III, además de los contenidos específicos de este Plan de Autoprotección, será de 
aplicación los contenidos del anexo I del Real Decreto de 393/2007 de 23 de marzo, por el que se establece la 
Norma Básica de Autoprotección. 

 
Clasificación de los edificios de uso docente: 

 
- Grupo 0: Edificios cuya altura no sea superior a 7 metros y cuya capacidad no sea superior a 200 personas. 
- Grupo I: Edificios cuya altura no sea superior a 14 metros y cuya capacidad no sea superior a 1000 personas. 
- Grupo II: Edificios cuya altura no sea superior a 28 metros y cuya capacidad no sea superior a 2000 personas. 
- Grupo III: Edificios cuya altura sea superior a 28 metros o cuya capacidad sea superior a 2000 personas. 

 
Edificio Código Clasificación 
EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 14700304 Grupo I 
CFGMCM 14700304-3 Grupo 0 
EDIFICIO ANEXO (PRIMER CICLO) 140700304 Grupo I 

 
Espacios de uso común  

 
Los datos sobre los espacios de uso común del centro que pueden ser útiles en caso de emergencia, o bien, que 
pueden ser especialmente sensibles son: 

 
Espacio común Número 
Aula de informática 1 
Aula de música 1 
Aula de plástica o dibujo 1 
Aula de tecnología 2 
Aula ordinaria 37 
Biblioteca 1 
Comedor 1 
Gimnasio 1 
Laboratorio 1 
Otros despachos 1 
Pista polideportiva 2 
Sala de profesores 1 
Taller 1 
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Gimnasios 
 

Gimnasio cubierto: Sí 
Número de vestuarios: 3 Número de duchas: 6 Número de aseos: 10 
Capacidad aproximada de personas: 650 

 
Vestuarios 

 
Número de vestuarios: Número de duchas: Número de aseos: 
Capacidad aproximada de personas: 

 
Aseos 

 
Número de aseos: 
Capacidad aproximada de personas: 

 
Aula específica de música 

 
Está insonorizada: Sí 
Señal luminosa de alarma: Sí 

 
 

Estructura, cerramiento, cubierta y características  

 
Estructura: elemento que sirve de sustentación a un edificio, es el esqueleto del edificio. 
Cerramiento: vertical que cierra y termina el edificio por la parte exterior. 
Cubierta: es el elemento exterior que delimita y aísla el edificio por su parte superior (es el tejado azotea). 

Los datos constructivos (características constructivas) del centro son: 
 

EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  
 

Tipo de estructura: Tipo de cerramiento: Tipo de cubierta: 
 

Hormigón armado Fábrica de ladrillo Cubierta transitable y 
horizontal 

 
 Características Número 
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio No  

Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio de uso 
exclusivo en caso de emergencia 

No  

El edificio permite el acceso y el tránsito de personas discapacitadas No  

El alumnado con discapacidad está en la planta rasante (planta baja) Sí 1 
Número de asientos del salón de actos Sí 80 

 

Altura y huecos verticales de los edificios  

 
Rasante: el nivel de la calle donde se encuentra la planta de acceso 
Huecos Verticales: son los espacios de comunicación interna para instalaciones de servicio (ascensores, aire 
acondicionado, fontanería, saneamiento y electricidad). La importancia de estos espacios radica en la posibilidad 
de propagación vertical de humos en caso de incendio. 

 

Escaleras  

 
Banda antideslizante. Cinta que sirve para evitar el deslizamiento sobre superficies resbaladizas. 
Contrahuella. Plano vertical del escalón o peldaño. 

2 



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 

 

 

Tabica. Contrahuella de un peldaño o escalón. 
Escaleras protegidas. Escalera de trazado continuo desde su inicio hasta su desembarco en planta de salida del 
edificio que, en caso de incendio, constituye un recinto suficientemente seguro para que permitir que los ocupantes 
puedan permanecer en el mismo un determinado tiempo. 
Nunca se utilizarán los ascensores para la evacuación. 

 

Las escaleras del centro y su recorrido son las siguientes: 
 

EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  

 
Escalera 1: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho útil: 1,55 Altura: 3,47 

 

Discurre por el interior del edificio: Sí 
 

Son protegidas: Sí 

Tiene banda antideslizante: No Tiene 

tabica o contrahuella: Sí Tiene 

barandilla: Sí 

Escalera 2: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho útil: 2,22 Altura: 3,44 
 

Discurre por el interior del edificio: Sí 
 

Son protegidas: Sí 

Tiene banda antideslizante: No Tiene 

tabica o contrahuella: Sí Tiene 

barandilla: Sí 

Escalera 3: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho útil: 1,52 Altura: 3,45 
 

Discurre por el interior del edificio: Sí 
 

Son protegidas: Sí 

Tiene banda antideslizante: No Tiene 

tabica o contrahuella: Sí Tiene 

barandilla: Sí 

Instalaciones y acometidas  

 
Acometida. Instalación por la que se deriva hacia un edificio u otro lugar parte del fluido que circula por una 
conducción principal. 

 

Las características de algunos elementos de las instalaciones que dispone el centro son: 
 

EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  
 
Punto de acometida eléctrica: 

 
Ubicación de la acometida: Cuarto de contadores junto a conserjería 
Potencia contratada: 30450 
Interruptor de corte general: Sí 
Ubicación del interruptor de corte general: Cuarto de contadores junto a conserjería 

2 
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Punto de acometida de agua: 
 
Ubicación de la acometida: 
Caudal: 
Llave de corte general: Sí 
Ubicación de la llave de corte general: Bóveda, junto a la puerta que da al exterior 

 

Otras acometidas: 
 
Otras acometidas: No 

 

2.3. Clasificación de usuarios 
 
Identificación de las personas usuarias  

 
Las características de las personas usuarias del centro ante una emergencia son: 

El centro tiene alumnado de secundaria, bachillerato y ciclos formativos, sus edades van desde 12 a 20 años en 
horario de mañana y adultos por la tarde. Por la tarde también se imparte el Plan de Acompañamiento al que asiste 
alumnado del centro del horario de mañana. Hay una alumna con discapacidad física (ceguera) que asiste al 
centro en horario de mañana. 

 
En horario de mañana, trabajan en el centro 55 personas como personal docente. 
Como personal no docente trabajan 8 personas, dependientes de la consejería de educación, concretamente, 2 
conserjes, 2 administrativos, 3 limpiadoras y una monitora. También trabajan en el centro un monitor de la ONCE, 
un responsable de cafetería y uno de mantenimiento. Ninguno de ellos con discapacidad física. 

 
En horario de tarde, trabajan 3 profesores que imparten la ESPA, 3 profesores que imparten el PROA, 3 
limpiadoras y un responsable de cafetería. 

 
2.4. Entorno del centro 

 

Ubicación urbanística del centro  

El centro con respecto a su entorno tiene la siguiente configuración: 

- Edificio dentro del casco urbano, de uso exclusivo, pero con edificaciones colindantes. 
- En varios edificios, pero en el mismo solar o manzana. 

 

Características del entorno  

 
Geología: 

 
No hay ninguna cadena montañosa cercana. 

 

Hidrología: 
 
No hay ningún río cerca como para que se produzcan inundaciones por desbordamientos. 

 

Ecología: 
 
Ningún dato especialmente significativo. 

 

Meteorología: 
 
Las precipitaciones se concentran en los meses más fríos, debido a la citada influencia atlántica, ya que se 
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producen por la entrada de borrascas desde el oeste, situación que se da más en el periodo de diciembre a 
febrero, y presenta una fuerte sequía estival, típica de los climas mediterráneos. Las lluvias anuales superan de 
media los 500 mm, aunque hay una importante irregularidad interanual. Tampoco es una zona en la que se suelan 
producir precipitaciones violentas como gota fría. Tampoco huracanes, ni nevadas. 

 

Sismicidad: 
 
No es zona en la que se produzcan movimientos sísmicos ni de una naturaleza parecida regularmente. 

 

2.5. Accesos al centro 
 

Accesibilidad al centro  
 
La aproximación de los vehículos de emergencia al centro puede realizarse por las siguientes calles: 

 
Avda. de La Constitución nº 2 
Número de puertas de acceso 3 

Hay dos puertas de acceso en esta calle, una en cada uno de los dos edificios principales. Y una tercera de mayor
tamaño que tiene acceso a la bóveda, que está entre ellos y que comunica a ambos. También desde el patio se
accede al tercer edificio, donde se ubica la cafetería y la sala de reuniones de los departamentos. 
 Ancho m2 Alto m2 Reja Huecos 

/ventanas (1) 

Puerta 1 1,57 2,20 No No 

Puerta 2 1,57 2,20 No No 

Puerta 3 3,20 2,20 No No 

(1)   Huecos verticales o ventanas practicables 

 
Avenida Carlos III 
Número de puertas de acceso 1 

Es una cancela de acceso al patio, en realidad se puede acceder a los dos edificios desde el patio. Por lo que la
hace la entrada idónea para los servicios de emergencias. 
 Ancho m2 Alto m2 Reja Huecos 

/ventanas (1) 

Puerta 1 4,20 3,20 No No 

Puerta 2   No No 

Puerta 3   No No 
 

(1)   Huecos verticales o ventanas practicables 

 
Eulogio Rivera 
Número de puertas de acceso 3 

Todas comunican al edificio principal, una al hall del edificio, otra a la biblioteca y la tercera al gimnasio del centro,
pero esta última es mucho menos practicable, pues se accede al mismo a través de un almacén del departamento
de educación física. 
 Ancho m2 Alto m2 Reja Huecos 

/ventanas (1) 

Puerta 1 1,57 2,20 No No 

Puerta 2 1,57 2,20 No No 

Puerta 3 1,50 2,20 No No 
 

(1)   Huecos verticales o ventanas practicables 
 

Accesos a los edificios  

 
Las características de los accesos a cada uno de los edificios, diferenciando los accesos de uso exclusivo de 
emergencia son: 
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EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 
Puertas de acceso o salida del edificio (sin contar las de uso exclusivo de emergencia) 

 Ancho útil m2 Apertura a favor (1) Observaciones 
Salida 1 1,57 Sí  

Salida 2 1,57 Sí  
 

(1) Sentido de apertura a favor de la evaluación 

 
 

2.6. Planos de información general 
 

Relación de planos y sus emplazamientos  

 
A continuación, se relacionan los planos de situación y los planos descriptivos por plantas de todos los edificios del 
centro, así como una breve descripción de estos. 

 
En los planos descriptivos están señalados los talleres, aulas, laboratorios, cocinas, almacenes de productos, 
dependencias, etc. en que tiene lugar las actividades específicas. 
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CAPÍTULO 3: IDENTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE RIESGOS 
 

3.1. Elementos, instalaciones y procesos de riesgos. Localización 

3.2. Riesgos propios y externos del centro 
3.3. Identificación, cuantificación y tipología de las personas del centro 3 
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Riesgo o vulnerabilidad Número Enterrado Revisión 
periódica 

Tipos específicos Capacidad 
(m3) 

Almacén de productos 
químicos 

6 No Si   

Calderas a presión 2 No Si   

Compresores (aire 
comprimido) 

3 No No   

Cuadro eléctrico general 4 No Si   

Cuadro eléctrico secundario 7 No No   

Cuarto de los productos de 
limpieza 

5 No Si   

Depósito de gasoil 1 Si Si  8 m3 
Otros (Aulas- taller 
Tecnología) 

8 No No   

Otros (Laboratorio de Biología) 10 No No   

Otros (Laboratorios de Física y 
Química) 

9 No No   

3 

CAPÍTULO 3: IDENTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
3.1. Elementos, instalaciones y procesos de riesgo. Localización 

 

Zonas o dependencias de mayor riesgo y/o vulneralibilidad  

 
Las zonas o dependencias de riesgo del centro son: 

 

 
Observaciones: 

 
El compresor del Taller de Tecnología está en desuso. 
Los 8 m3 de gasóil corresponden a 5 m3 del depósito que está en el edificio 1 y 3 m3 del depósito ubicado en la 
bóveda entre el edificio principal y el edificio anexo o segundo. 

 
 

Riesgo o vulnerabilidad Número Localización en el centro 

Almacén de productos químicos 6 Existen productos químicos en el departamento de física y química 
(A 4) y en el laboratorio de biología (A11) 

Calderas a presión 2 Ambas están en la planta baja de cada edificio junto a su 
respectivo depósito de gasoil 

Compresores (aire comprimido) 3 Taller de Tecnología (C4) 

Cuadro eléctrico general 4 En planta baja, junto a la conserjería del edificio principal. 

Cuadro eléctrico secundario 7 En el edificio 2 en Conserjería y en el 3 detrás de la puerta de 
acceso al vestíbulo de la casa. 

Cuarto 
limpieza 

de los productos de 5 En el edificio 1 en la planta baja, uno junto a los servicios del 
alumnado y otro junto a los servicios de profesores y en la planta 
alta junto al aula de dibujo y en el edificio 2, en la planta baja en el 
hueco de la escalera situada frente al aula de música y en la planta 
alta junto al servicio 

Depósito de gasoil 1 Uno de ellos está en la bóveda junto al cuarto de calderas del
edificio anexo. Esta bóveda tiene una puerta auxiliar que da a la C/. 
avd. Constitución. El otro depósito está en patio junto a la sala 
de calderas del edificio principal. 

Otros (Aulas- taller Tecnología) 8 Planta 1 del edificio principal. Aulas C3 y C4 
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Riesgo o vulnerabilidad Número Consecuencias 

Almacén de productos químicos 6 Explosiones, incendios e intoxicaciones. 

Calderas a presión 2 Explosión, incendio e inundación. 

Compresores (aire comprimido) 3 Explosión 

Cuadro eléctrico general 4 Electrocución 

Cuadro eléctrico secundario 7 Electrocución 
Cuarto de los productos de 
limpieza 

5 Intoxicación e incendio. 

Depósito de gasoil 1 Explosión e incendio 

Otros (Aulas- taller Tecnología) 8 Golpes, caídas e incendios. 

Otros (Laboratorio de Biología) 10 Intoxicación e incendio 
Otros (Laboratorios de Física y 
Química) 

9 Incendio e intoxicación 

3 

 

Otros (Laboratorio de Biología) 10 Planta baja del edificio principal. Aula A11 

Otros (Laboratorios de Física y 
Química) 

9 Planta baja del edificio principal. Aulas A3 y A5 

 

Ampliación de la información asociada a las localizaciones: 

 
En edificio 1: Hay 3 frigoríficos situados en conserjería, jefatura de estudios y sala de profesores. También en la 
sala de profesores está el microondas. 
En edificio 2: Hay 1 frigorífico en la conserjería. 

 

Riesgos propios y externos del centro  
 

 
 

3.2. Riesgos propios y externos del centro 
 

Identificación de otros riesgos potenciales  

 
Los riesgos se identifican basándose para ello en criterios objetivos, tales como los datos recopilados sobre la 
información general de los edificios (tanto exterior como interior), los análisis históricos de accidentes ocurridos 
(tanto en los propios edificios como en otros de características similares), y las revisiones e inspecciones de 
mantenimiento preventivo de las instalaciones. 

 

Riesgos antrópicos: Se relacionan directamente con la actividad y comportamientos de las personas.  
 

Grandes Concentraciones  
 

Consecuencias: 

 
Atrapamientos y golpes. 

 
Estimación y consecuencia del riesgo. Descripción segun la experiencia: 

 
No hay riesgo potencial 

 

Actividades deportivas  
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Planta N.º Personas Superficie Densidad de ocupacion 

 
Consecuencias: 

 

Golpes y caídas 
 

Estimación y consecuencia del riesgo. Descripción segun la experiencia: 
 

No hay riesgo potencial 
 

Incendios  
 

Consecuencias: 
 

Quemaduras, asfixias, golpes y caídas. 
 

Estimación y consecuencia del riesgo. Descripción segun la experiencia: 
 

No hay riesgo potencial 
 
 

3.3. Identificación, cuantificación y tipología de las personas del centro. 
 

Identificacion de personas usuarias  
 

 Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  

 
N.º Docentes 55 N.º Alumnado 339 
N.º Personal no docente 5 N.º de Visitantes 10 
N.º Personal de Administración y Servicios 7 N.º Personas Discapacitadas 3 
Otras personas que pueden estar en el centro  

 
Identificación de las personas discapacitadas y descripción de la tipología de discapacidades: 

 
Una alumna con discapacidad visual (invidente) 
Dos alumnos con discapacidad psíquica severa. 

 
Observaciones: 

 
Se han nombrado a alumnos responsables de guiar a estos alumnos en caso de incendio en el caso de que no 
estuvieran en su aula específica o con la monitora. Asimismo el alumno responsable de un alumno con 
discapacidad psíquica, que también es epiléptico, cogerá de la mochila de éste una cánula que se administrará en 
caso de que este alumno sufriera una crisis. 

 
Ocupación: 

 
La ocupación total de cada planta se calcula sumando la ocupación de cada dependencia de dicha planta (aulas, 
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al máximo). En caso de que el alumnado o personas que la 
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupación máxima. 

 
La densidad de ocupación se obtiene dividiendo el número de usuarios entre la superficie de cada planta 
(usuarios/m2). 
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Planta 1    

Planta 2    

Planta 1 301 954 0,3155 

Planta 2    

Planta 1    

 

 Edificio: CFGMCM  

 
N.º Docentes  N.º Alumnado  

N.º Personal no docente  N.º de Visitantes  

N.º Personal de Administración y Servicios  N.º Personas Discapacitadas  

Otras personas que pueden estar en el centro  

 
Ocupación: 

 
La ocupación total de cada planta se calcula sumando la ocupación de cada dependencia de dicha planta (aulas, 
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al máximo). En caso de que el alumnado o personas que la 
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupación máxima. 

 
La densidad de ocupación se obtiene dividiendo el número de usuarios entre la superficie de cada planta 
(usuarios/m2). 

 
Planta N.º Personas Superficie Densidad de ocupacion 

Planta 1    

Planta 2    

Planta 1 301 954 0,3155 

Planta 2    

Planta 1    

 
 Edificio: EDIFICIO ANEXO (PRIMER CICLO)  

 
N.º Docentes  N.º Alumnado  

N.º Personal no docente  N.º de Visitantes  

N.º Personal de Administración y Servicios  N.º Personas Discapacitadas  

Otras personas que pueden estar en el centro  

 
Ocupación: 

 

La ocupación total de cada planta se calcula sumando la ocupación de cada dependencia de dicha planta (aulas, 
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al máximo). En caso de que el alumnado o personas que la 
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupación máxima. 

 
La densidad de ocupación se obtiene dividiendo el número de usuarios entre la superficie de cada planta 
(usuarios/m2). 

 
Planta N.º Personas Superficie Densidad de ocupacion 

Planta 1    
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N.º Docentes 55 N.º Alumnado 339 
N.º Personal no docente 5 N.º de Visitantes 10 
N.º Personal de Administracion y Servicios 7 N.º Personas Discapacitadas 3 
Otras personas que pueden estar en el centro  

3 

 
 

Planta 2    

Planta 1 301 954 0,3155 

Planta 2    

Planta 1    

 

Ocupacion total  

 
Se hace una estimación, ya que se trata de un dato muy cambiante en función de la estructura y organización del 
centro, y de la época en la que se produjera la emergencia. El jefe de Emergencias, será el que traslade el dato 
real a los equipos de apoyo externo. 
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PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCIÓN 
 

4.1. Medidas y medios humanos. Estructura organizativa y operativa. Centro 
operativo. Servicios externos de emergencia. 

4.2. Medidas y medios materiales: Información preventiva, avisos y señalización. 
Catálogo de medios y recursos 

4.3. Zonificación. 

4.4. Planimetría. 
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CAPÍTULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCIÓN 

 

4.1. Medidas y medios humanos: Estructuras organizativa y operativa. Centro Operativo. 
Servicios externos de emergencia 

 

Comisión de salud y prevención de riesgos laborales  
 

La Comisión de Salud y Prevención de Riesgos Laborales es el órgano colegiado que en el seno del Consejo 
Escolar impulsará, desarrollará y planificará toda la acción preventiva del centro. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Nombre Función 

Director o directora Egea Martínez, Eva María Jefe o jefa de Emergencia 

Coordinador o coordinadora PRL Corpas Pérez, María del Carmen Jefe o jefa de Intervención 
 

Funciones: 

 
- Promover las acciones que fuesen necesarias para facilitar el desarrollo y seguimiento del I Plan Andaluz de 
Salud Laboral y Prevención de Riesgos Laborales. 
- Participar en el proceso de elaboración del Plan de Autoprotección, supervisar el desarrollo de este y su 
implantación, proponiendo la realización de actividades formativas ajustadas a las necesidades detectadas. 
- Hacer un diagnóstico de las necesidades formativas en materia de autoprotección, primeros auxilios, 
promoción de la salud en lugar de trabajo y prevención de riesgos laborales, así como proponer el plan de 
formación que se considere necesario para atender al desarrollo de dichas necesidades y solicitar, al Centro de 
Profesorado que le corresponda, la formación necesaria. 
- Determinar los riesgos previsibles que puedan afectar al Centro, en función de sus condiciones específicas de 
emplazamiento, entorno, estructuras, instalaciones, capacidad, actividades y uso, utilizando la información 
facilitada por la Consejería de Gobernación y el Servicio de Protección Civil, atendiendo a los criterios 
establecidos por el Plan Territorial de Emergencia de Andalucía. 
- Promover la conservación y renovación de las instalaciones y equipos, y de los medios de protección. 
Impulsar la obtención de los recursos necesarios. 
- Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la seguridad y la salud en el 
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Unidad de Autoprotección, en periodo lectivo 

Equipo operativo del centro (Periodo lectivo y horario de clase de mañana) 

Control de Comunicaciones (Periodo lectivo y horario de clase de mañana) 

Responsable de desconectar instalaciones y abrir y cerrar las puertas (Periodo lectivo y horario de clase de 
mañana) 

Centro, garantizando el cumplimiento de las normas de autoprotección y canalizando las iniciativas de todos los 
sectores de la comunidad educativa. 
- Cuantas acciones se deriven de la implantación del Plan de Salud Laboral y Prevención de Riesgos Laborales 
del Personal Docente de los Centros Públicos, y le sean encomendadas por la Administración educativa. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Responsabilidad Nombre Cargo 
Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director / A 
Jefe o Jefa de Intervención Corpas Pérez, María del Carmen Tutor / a Secundaria 

 

 

Funciones específicas del Responsable de Control de Comunicaciones: 
 

- Comunicar con los equipos de apoyo externo (Protección Civil 112) las incidencias que le indique el Jefe o Jefa 
de Emergencia. 
- Comunicar al Jefe o Jefa de Emergencia las instrucciones, recomendaciones e incidencias que reciba del 
equipo de apoyo externo (bomberos, policía o protección civil). 

 
 

 

Funciones: 
 

El Jefe o Jefa de Emergencias designará a una o varias personas, que se responsabilizarán de abrir y cerrar las 
puertas de acceso del edificio y desconectar las instalaciones generales. 

 
- Responsabilidad de desconectar las instalaciones. Preferiblemente ha de ser una persona que no sea 
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responsable directamente de algún grupo de alumnado. Se recomienda que sea la persona que desempeñe 
funciones de mantenimiento, que tendrá acceso a las llaves y conocimiento de las instalaciones. La desconexión 
de las instalaciones se hará en el orden: 

1. Gas. 
2. Electricidad. 
3. Suministro de gasóleo. 
4. Agua, pero sólo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea independiente de la red general. 
5. Otras. 

 
- Responsabilidad de abrir y cerrar las puertas de acceso del edificio o edificios, en caso de evacuación y de 

confinamiento. 

 
Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)  

 
 
 

Equipo de Primera Intervención (EPI) 
Responsabilidad Nombre Cargo 
Jefe o Jefa de Intervención Corpas Pérez, María del Carmen Tutor / a Secundaria 

 
Funciones generales de los equipos de emergencia: 

 
- Estar informados del riesgo general y particular correspondiente a las distintas zonas del edificio. 
- Comunicar las anomalías que observen y verificar que sean subsanadas. 
- Conocer las instalaciones, los medios de protección, los primeros auxilios y sus normas de empleo y uso. 
- Cumplir las funciones específicas asignadas a cada uno de los equipos. 

 
Funciones específicas de los equipos de emergencia: 

 
Equipo de Primera Intervención (EPI): 

 
Este equipo tiene una importante labor preventiva, ya que conocerán las normas fundamentales de la prevención 
de incendios. Combatirán los conatos de incendio con extintores portátiles u otros sistemas de extinción 
disponibles en su zona de actuación, sin correr riesgos innecesarios, para lo cual deben estar adecuadamente 
formados en conocimiento del fuego, métodos de extinción, agentes extintores, extintores portátiles, prácticas de 
extinción con extintores portátiles, operaciones en sistemas fijos de extinción BIEs (Boca de Incendio Equipada) y 
Plan de Actuación ante Emergencias. Actuarán siguiendo las instrucciones del Jefe o Jefa de Intervención al que 
informarán debidamente. 

 
Funciones: 

 
- Prevenir los siniestros e intervenir de forma inmediata. 
- Acudir inmediatamente al lugar donde se ha producido la emergencia para controlarla. 
- Tomar las decisiones ajustadas al problema y adoptar las medidas para reducir sus consecuencias. 
- Una vez detectado el siniestro, se dirigirán al punto de alarma y evaluarán sus condiciones. En caso de conato 
de incendio, lo sofocarán o tomarán las medidas de prevención necesarias con los medios manuales de extinción 
a su alcance. 

 
Equipo de Alarma y Evacuación (EAE): 

 
Los miembros del Equipo de Alarma y Evacuación actuarán como responsable de planta, preferentemente, el que 
esté situado en el aula más próxima a la salida o escalera de evacuación, en el momento de la emergencia. 
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Funciones: 
 

- Garantizar el funcionamiento de la alarma. 
- Ocuparse de la evacuación, o bien del confinamiento, completo o parcial, (dependerá de la situación) de todo el 
personal, de forma ordenada y controlada. 
- El responsable de planta preparará la evacuación, entendiendo como tal la comprobación de que las vías de 
evacuación están expeditas. Designará la vía o vías de evacuación según la emergencia y las órdenes del Jefe o 
Jefa de Intervención. Dará las órdenes para el turno de salida. Verificará que no queda nadie en ninguna de las 
aulas, servicios, laboratorios, y demás dependencias de la planta. Evacuará la planta en último lugar. Una vez 
terminada la evacuación de la planta, dará parte al Jefe o Jefa de Intervención y al Jefe o Jefa de Emergencia. 

 
Equipo de Ayuda a Personas con Discapacidad (EAPD): 

 
Tendrá como función evacuar a las personas con discapacidad (temporal o definitiva). Deberán conocer el lugar 
donde se encuentra el alumnado con NEE (Necesidades Educativas Especiales), durante la jornada escolar y 
evacuarán a estas personas, actuando de forma coordinada con el Equipo de Alarma y Evacuación. Una vez 
finalizada la evacuación se dará parte al Jefe o Jefa de Intervención y de Emergencia. 

 
Equipo de Primeros Auxilios (EPA): 

 
Su misión es prestar los primeros auxilios a las personas accidentadas durante una emergencia, para lo cual 
deberán estar adecuadamente formados y adiestrados. 

 
Funciones: 

 
- Prestar los primeros auxilios a las personas lesionadas que hubiera en situación de emergencia. 
- Valorar si la persona está gravemente herida y requiere su traslado. 
- Informar de las posibles personas lesionadas en la evacuación y de la localización de los heridos (si los 
hubiera), informando de ello al responsable del control de las comunicaciones, para que sean atendidos por el 
personal especializado de los servicios externos de emergencia. 

 

Equipos Operativo del centro (en horario no lectivo)  

 
Responsabilidad Nombre Cargo 
Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director / A 

 

Equipos de Emergencia (en horario no lectivo)  
 

Equipos Operativo del centro (periodo vacacional o festivo)  
 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 
Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director / A 

 

Toda actividad que se realice en periodo vacacional estará sujeta al Decreto 195/2007 de 26 de junio, BOJA nº 
137 de 12 de julio de 2007. 

 

Centro operativo. Componentes.  
 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 

Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director/a del centro o servicio 

Suplente   

Jefe o Jefa de Intervención Corpas Pérez, María del Carmen Coordinador/a de centro del I Plan 
Andaluz de Salud Laboral y 
Prevención de Riesgos Laborales 
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Responsabilidad Nombre Cargo 

Suplente   

Responsable del Control de 
comunicaciones 

 Jose Antonio Lopez 
Arenas 

Suplente   

 
Servicios externos de Emergencias  

 
 

Servicios Teléfono Persona de contacto 
Emergencias 112 112 Emergencias general 
Policía Local 669422250  

Bomberos 957716080  

Guardia Civil 957638003  

Centro de Salud 957638403  

Ayuntamiento 957637003  

Protección Civil   

Cruz Roja   

Hospital   

 

Otros: 
 

Emergencias sanitarias 
061 / 957638550 / 902505061 

 
 
 

4.2. Medidas y medios materiales: Información preventiva, avisos y señalización. Catálogo de medios y 
recursos 

 

Sistemas de alarma y aviso del centro  
 

A continuación, se enumeran los medios de alarma y aviso para cada uno de los colectivos que se encuentran 
implicados en una emergencia. 

 
Los sistemas de aviso e información son, entre otros, los siguientes: tablón de anuncios, megafonía, sirena, timbre, 
periódico del centro, folletos, campanas, silbatos y otros. 

 
Los sistemas de alarma son, entre otros, los siguientes: megafonía, sirena, timbre, campanas, silbatos, 
señalización luminosa, sistemas de alarma específico para personas con discapacidad, teléfono (para conato de 
emergencia o fase de alerta) y otros. 

 

En el centro se utilizan los siguientes sistemas de alarma y avisos: 
 

La señal de confinamiento consistirá en diez golpes de sirena de tres segundos de duración cada uno, con un 
segundo entre cada toque de sirena. 
La señal de evacuación consistirá en un sonido discontinuo y prolongado de la sirena. 

 

Información preventiva. Ubicación de la señalización  

 
Las señales de seguridad son el sistema de protección colectiva utilizado para preservar a las personas, de 
determinados riesgos, que no han podido ser eliminados por completo, y que permite identificar y localizar los 
mismos, así como los mecanismos e instalaciones de protección y de auxilio, en caso de emergencia. La 
Señalización de seguridad proporciona una indicación o una obligación, relativa a la seguridad o a la salud en el 
trabajo, mediante una señal en forma de panel, un color, una señal luminosa, acústica, una comunicación verbal o 
una señal gestual, etc., según proceda. 

4 

F
ec

ha
 G

en
er

ac
ió

n:
 1

5/
1

1/
2

02
2 

C
ód

.C
en

tr
o:

 1
47

00
30

4 
R

ef
.D

oc
.:

 P
ae

C
ap

IV
 



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 

 

 

Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

 

Señal de Advertencia. Símbolo gráfico que avisa de la existencia de un peligro. Tiene forma triangular, con el 
pictograma negro sobre fondo amarillo y bordes negros. 

 
Señal de Obligación. Símbolo gráfico que impone la observancia de un comportamiento determinado. Tiene 
forma redonda, con el pictograma blanco sobre fondo azul. 

 
Señal de Prohibición. Símbolo gráfico que no permite un comportamiento susceptible de provocar un peligro. 
Tiene forma redonda, con el pictograma negro sobre fondo blanco, bordes y banda (transversal descendente de 
izquierda a derecha) rojos. 

 
Señal de Salvamento o Socorro. Indicación relativa a salidas de socorro o primeros auxilios o los dispositivos de 
salvamento. Están concebidas para advertirnos del lugar donde se encuentran las salidas de emergencia, lugares 
de primeros auxilios o de llamadas de socorro, emplazamiento para lavabos o luchas de descontaminación. Tienen 
forma rectangular o cuadrada y pictograma blanco sobre fondo verde. 

 
Señales relativas a los equipos de lucha contra incendios. Están concebidas para indicarnos la ubicación 
donde se encuentran los dispositivos o instrumentos de lucha contra incendios, como extintores, mangueras, etc. 
Su característica es forma rectangular o cuadrada. Pictograma blanco sobre fondo rojo. 

 
Se señalizan convenientemente los lugares o espacios que pudieran ser escenarios de riesgo (ubicación de 
depósito de gas, gasoil y canalizaciones de estos, instalaciones que conlleven riesgos potenciales). 

 
Se señalizan los medios de protección contra incendio de utilización manual, que no sean fácilmente localizables 
desde algún punto de la zona protegida por dicho medio. De tal forma que desde dicho punto la señal resulte 
fácilmente visible. 

 
Se señaliza con las señales de seguridad: obligación, advertencia, prohibición, salvamento y extinción de 
incendios, las zonas o lugares que luego vayan a contemplarse en la planimetría, al objeto que puedan servir de 
aviso e información a todos los miembros de la comunidad educativa. 
Se señaliza, de forma coherente y homologada, en cuanto a su color, tamaño y forma, conforme a la norma UNE 
23-034 y UNE 23-033, y en cuanto a su tamaño se sigue los criterios de la norma UNE 81-501. 

 
En los pasillos se colocarán señales de incendio que indicarán la ubicación o lugar donde se encuentran los 
dispositivos o instrumentos de lucha contra incendio, como extintores, mangueras, etc. También se colocarán las 
señales de salvamento y socorro, concebidas para advertir del lugar donde se encuentran las señales de 
emergencia y lugares de primeros auxilios o de llamadas de socorro. 

 
En todos los casos, los pictogramas de señalización se colocarán perpendicularmente a la pared y a una altura 
superior a 1,70 m. para que puedan ser visualizadas con facilidad en caso de emergencia, sin perjuicio de la 
colocación de otros, además, sobre salidas de emergencia, etc. 

 
- Se señalizarán las salidas de recinto, planta y edificio, los tipos de acceso, los dispositivos, las instalaciones y 
dependencias. 
- Se dispondrá de señales indicativas de dirección de los recorridos que deben seguirse desde todo origen de 
evacuación hasta un punto desde el que sea directamente visible la salida o la señal que la indica y, en particular, 
frente a toda salida de un recinto con ocupación mayor que 50 personas. 

 
Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

Planta Señalización de seguridad 
Tipo de instalación o dependencia 

Tipo de señal (obligación, 
advertencia, ...) 

Señales de localización de extintores, salidas, salidas de emergencia, dirección de la evacuación y peligro. 

 
Es útil elaborar notas informativas preventivas sobre las normas y recomendaciones, así como las instrucciones a 
seguir para los distintos riesgos detectados por el centro. Estos anuncios, carteles, pictogramas, mapas 
conceptuales, señal de "Usted está aquí", etc., se colocarán en sitios visibles para que puedan ser seguidos por 
todas las personas usuarias del centro y las posibles visitas, en caso de producirse una emergencia. 
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Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

Señalización de seguridad Tipo de señal 

Existe un plano del centro con las salidas de emergencia y cómo evacuar en caso de peligro situado en los 
tablones de anuncios del vestíbulo. 

 

Medios de protección  
 
 

Sistema de detección (detectores) Sí  

Columna seca Sí  

Rociadores de agua Sí  

Alarma general Sí  

Dispone de otro tipo de sistema de 
alarma no eléctrica (bocina, campana, 
etc.) 

Sí Tipo  

Pulsadores Sí  

Alumbrado de emergencia Sí  

Disponen de señalización de emergencia en forma de 
panel 

Sí  

Las vías de evacuación están debidamente señalizadas Sí  

Relacionar los medios existentes diosponibles 

Sala de primeros auxilios Sí 

Material y herramientas de rescate Sí 

Llavero de emergencias o llave maestra Sí Ubicación Conserjerías, secretaria t Jefatura d 

Medios de protección externos 

Hidrantes en las proximidades del Centro 
educativo 

Sí Nº Plano  

Otros medios de protección ajenos al 
centro (balsas de aguas, cubas, etc.) 

Sí Calle  

 

Otros: 
 

Existen 21 extintores generales ubicados en cajas de seguridad indicados en el plano 9 y 27 extintores pequeños 
para accidentes eléctricos de los ordenadores ubicados en las aulas como se indica en el plano 9. 
La presión en las BIE¿s es de1,4 kg/cm2 
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BIE 
Planta Nº Dependencia Estado Reserva 

de 
agua 

Grupo 
de 

presión 

Plano Próxima 
revisión 

1 3 Consultar plano  No No   

2 3 Consultar plano  No No   

4 

 

Extintores  

Número de edificios: 3 

 
EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  

 
Extintores 

Planta Nº Dependencia Capacidad del extintor Plano Próxima revisión 
Polvo ABC 

1 9 Consultar plano   30/09/15 
2 6 Consultar plano   30/09/15 

Nieve carbónica (CO2) 

1 5 Consultar plano   30/09/15 

2 9 Consultar plano   30/09/15 
Otros 

 

BIE (Boca de Incendio Equipada)  

 
EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  

 

 
Botiquines  

 
Botiquines: 
1 en Conserjería del edificio principal (planta baja), 1 en Jefatura de Estudios (planta baja del edificio principal), 1 
en Conserjería del 2º edificio o anexo (planta baja) y otro en el departamento de educación física (planta baja del 
edificio principal). 
El contenido de los botiquines es: gasas, alcolhol. Cristalmina, suero fisiológico. apósitos adhesivos, algodón, 
desinfectante (solución hidroalcolhólica ), esparadrapo, tijeras, pinzas, guantes desechables. 
Revisado con fecha de 30 de septiembre de 2014 

 
 

Centro operativo. Medios  

 
Teléfono fijo: Sí 

Teléfono móvil: Sí 

Fax: Sí 

Ordenador (Correo electrónico): Sí 

Emisora de radio: No 

Walkie-talkie: No 

Interfonos: No 

Megafonías: No 

Otros: No 
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4.3. Zonificación 
 

Vías de evacuación. Salidas de emergencia  

 
Se eligen y describen las vías o recorridos de evacuación y las salidas de emergencia por plantas y dependencias 
de cada edificio, así como el orden que se debe seguir en la evacuación de cada uno de los espacios a evacuar. 
Se aportan fotos que faciliten el proceso descriptivo de las vías de evacuación. 

Se aportan fotos que faciliten el proceso descriptivo de las vías de evacuación. 

 

EDIFICIO PRINCIPAL (Principal)  
 

Densidad de ocupación: 0,05 

Salidas de evacuación: Hay 5 salidas de emergencia de acceso al patio y 1 salida de emergencia de acceso a la 
bóveda. 
Ver planos de evacuación en los que están indicadas las vías de evacuación de cada edificio y planta. 

 
Preferentemente y siempre que sea posible saldán primero los ocupantes de las aulas más cercanas a las 
escaleras y a las puertas de salida según se encuentren en las plantas primera y baja respectivamente. Las vias 
de evacuación dirigen a todo el personal hacia los puntos de reunión que se encuentran en el patio, 

 
 

CFGMCM  
 

Densidad de ocupación: 0,00 
 

EDIFICIO ANEXO (PRIMER CICLO)  
 

Densidad de ocupación: 0,00 
 

Punto de concentración exterior e interior. Ubicación  
 

Evacuación. Ubicación en el exterior del centro. 
 

Punto de concentración exterior en caso de evacuación: 
 

- Zona: Paseos frente al instituto situado en la C) Avda de la Constitución. Plano 6. 

Segunda ubicación: 

- Zona: Zonas en el exterior de la cancela del patio en la avenida de Carlos III. Plano 6 
 

Confinamiento. Ubicación en el interior del centro 
 

Punto de concentración interior en caso de evacuación: 

 
- Zona: En las pistas deportivas. Plano 8A - 8B 

 

Zonas de concentración, recepción de ayuda externa y primeros auxilios  

 
Se indican en el plano correspondiente los puntos de reunión, recepción de ayuda externa y primeros auxilios, en 
el plano de situación o emplazamiento del centro, con todos sus edificios y las zonas más próximas, ya que 
pueden estar situados en el exterior del centro. 
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ANEXOS III PLANOS 
Plano nº Breve descripción 

Carpeta de Planos de Situación 

1 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno próximo al Centro Educativo, 
donde figuran: industrias, instalaciones, accidentes y parajes naturales, accesos, etc. 

2 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno próximo al Centro Educativo, 
donde figuran: los accesos y se han colocado industrias, instalaciones, accidentes y 
parajes naturales, etc. 

3 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno próximo al Centro Educativo, 
donde figuran: los accesos y sus sentidos, la localización de los puntos de concentración 
internos y externos, la recepción de ayuda, los hidrantes y puesto de primeros auxilios. 

4 Plano obtenido del catastro donde se marca solo la situación del centro con respecto al 
Norte geográfico. 

5 Plano obtenido del catastro donde se marca la situación del centro con respecto al Norte 
geográfico. Donde se explicitan los nombres de las calles y las instalaciones, industrias, 
accidentes y parajes naturales, accesos, etc. 

Carpeta de Planos de Emplazamiento 

6 Descripción del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones de 
este. 

7 Descripción del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones de 
este. Incluyendo curvas de nivel. 

8 Descripción del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones del 
mismo. Incluyendo puertas principales de evacuación y zonas de seguridad. 

Carpeta de Medios de Emergencias 

9 Localización de los medios de emergencias (extintores, BIE, señalización, alumbrado, etc.), 
de las zonas de riesgo y centro de mando. 

10 Localización de los medios de emergencias (extintores, BIE, señalización, alumbrado, etc.), 
de las zonas de riesgo y centro de mando. 

11 Localización de los medios de emergencias (extintores, BIE, señalización, alumbrado, etc.) 

12 Localización de los medios de emergencias y cuadros eléctricos. 

4 

 

Igualmente se indican posibles zonas de intervención, base y de socorro, que puedan servir a las ayudas 
externas. Se debe especificar si hay más de una zona de recepción de las ayudas externas, y su elección en 
función de la zona en que ocurra una emergencia (ZONA DE INTERVENCIÓN). 

 
Zona de intervención en la que se produce la emergencia: Para todo el centro 

 
 

Breve descripción Color 
Punto o puntos de concentración exterior al centro. círculo rojo 

Punto o puntos de concentración interior del centro. rectángulo blanco con borde rojo 

Lugar de recepción de los servicios operativos (zona base). círculo blanco de borde amarillo 
Zona de primeros auxilios. cruz roja 

 
Centro operativo y de comunicaciones. Ubicación del centro  

 
 
 

4.4. Planimetría 
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ANEXOS III PLANOS 
Plano nº Breve descripción 

13 Localización de los medios de emergencias y cuadros eléctricos. 

14 Señalización de evacuación. 

15 Señalización de evacuación. 

Carpeta de Planos de Evacuación y Zonificación 

16 Descripción de las vías de evacuación y las zonas de riesgo. Situación del centro de 
comunicaciones. 

17 Descripción de las vías de evacuación y las zonas de riesgo. Situación del centro de 
comunicaciones. 

18 Descripción de las vías de evacuación y las zonas de riesgo. Situación del centro de 
comunicaciones. 

19 Señalización de evacuación. 

Carpeta de Planos de Evacuación y Zonificación 

20 Señalización de evacuación. 

21 Señalización de evacuación. 

 
 

Los planos están depositados en la carpeta que contiene el Plan de Autoprotección para que puedan ser 
consultados en caso de emergencia. Se recomienda que estén plastificados para evitar su deterioro. Igualmente, 
los planos están insertados en la aplicación informática Séneca, preferentemente en A3 y en formato pdf. La 
planimetría, consta de un número mínimo de planos, (con la simbología según las normas UNE o de forma que 
sean fácilmente interpretados los usuarios o los servicios de apoyo externo), en los que se especifican claramente 
los datos y elementos siguientes: 

 

a. Situación del centro con el entorno próximo, donde figuren los accesos y principales vías de 
comunicación, acometidas y los hidrantes si los hubiera en los alrededores del centro; y los puntos de 
concentración, puesto de primeros auxilios y lugar de recepción de la ayuda externa. 

b. Un plano en planta de cada edificio del centro, con las acometidas, accesos y salidas de emergencias y 
número de personas a evacuar o confinar por áreas (máxima ocupación). 

c. Sistemas de alerta, alarma y detección (pulsadores de alarma). 
d. Interruptores generales de electricidad y llaves de corte, de agua, gas, gas-oil, etc. 
e. Vías de evacuación por planta y edificio. 
f. Medios de extinción (extintores, bocas de incendio equipadas, columnas secas, hidrantes, etc.) y el 

alumbrado de emergencia y señalización por planta y edificio. 
g. Zonas de riesgos si las hubiere (Mapa de riesgo) por planta y edificio. 
h. Situación del centro de operativo o de mando y comunicación. 

 

Los planos tienen, al menos, los siguientes datos: las vías de evacuación, los medios de autoprotección y 
extinción, sistema de alarmas y detección si los hubiere, áreas de concentración y confinamiento, reflejando el 
número de personas a evacuar o confinar por área, cuadros de instalaciones y zonas de especial peligrosidad 
(compartimentación de sectores de riesgo). 
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5 

 

PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 5: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INSTALACIONES 

 

5.1. Mantenimiento preventivo de instalaciones de riesgo 
5.2. Mantenimiento preventivo de instalaciones de protección 
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CAPÍTULO 5: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INSTALACIONES 

 

El mantenimiento preventivo comprende las acciones que se deben realizar, de forma periódica para prevenir, 
evitar o neutralizar daños y/o el deterioro de las condiciones físicas del centro, instalaciones, mobiliario y equipos. 

 
5.1. Mantenimiento preventivo de instalaciones de riesgo 

 
 

Tipo de instalación Descripción de las acciones de mantenimiento preventivo 

Instalación eléctrica y de 
diferentes equipos eléctricos 

los - Inspección periódica cada 5 años conforme al apdo. 4.1 de la ITC-BT-05 - 
Comprobación de instalación de puesta a tierra, al menos anualmente, en 
época del terreno más seco (ITC-BT-18 punto 12). - Revisión trimestral 
correcto funcionamiento de los interruptores diferenciales (obligatorio anual) 

Gasoil - Revisión cada 5 años conforme a las comprobaciones y mediciones indicadas 
en el punto 38.1 y pruebas contempladas en el punto 38.2 de la ITC-IP-03 
Capítulo X - Punto 38 (Revisiones y pruebas periódicas) - Inspección cada 
diez años, para comprobar el cumplimiento, de haberse realizado en tiempo y 
forma, las revisiones, pruebas, verificaciones periódicas u ocasionales 
indicadas para este tipo de instalación. 

Sala de calderas - Cada año, se realizarán las operaciones y periodicidades de mantenimiento 
preventivo establecido en contrato de mantenimiento (art. 26 RITE) y certificado 
de mantenimiento (art. 28 RITE) suscrito por empresa mantenedora contratada 
según el Manual de Uso y Mantenimiento del equipo. Se recogerá en un 
registro las operaciones de mantenimiento y reparaciones que se produzcan en 
la instalación 

Contenedores de pilas 
acumuladores 

y Disponemos de uno en el vestíbulo del edificio 1 que se lleva a un punto de 
recogida cuando es necesario 

Contenedores para depositar otro 
tipo de residuos del centro 

Papeleras de papel en las aulas, que se depositan en el contenedor 
correspondiente una vez a la semana. Papeleras en los lugares comunes 

Ascensores, montacargas 
elevadores 

y - Inspección de ascensores por organismo de control cada dos años. (ITC 
AEM1 apdo. 11.2.1.1). 

Desinfección, desratización 
desinsectación 

y - Control de plagas se realiza aproximadamente cada cuatro meses, además 
de siempre que se estime necesario. 

Revisión de cubierta del edificio o 
edificios 

Cuando es necesario. En especial cuando se detectan caída de fragmentos de 
las cornisas o la presencia de goteras. Reformas/Reparaciones realizadas 
agosto 2021 (APAE) 

 

 
5.2. Mantenimiento preventivo de instalaciones de protección 

 
 

Tipo de instalación Descripción de las acciones de mantenimiento preventivo 

Extintores de incendios - Cada 3 meses, verificar lugar asignado, acceso no obstruido, visibles y 
señalizados, adecuados conforme al riesgo a proteger, instrucciones de 
manejo en la parte delantera legibles. Que no presentan daños y buen estado 
de partes metálicas (boquillas, válvula, manguera...), no faltan ni están rotos 
los precintos o los tapones indicadores de uso e indicador de presión en zona 
de operación. Que no han sido descargados total o parcialmente.    - Cada 
año, mantenimiento según «Programa de Mantenimiento Anual» de la norma 
UNE 23120 - Cada 5 años, realizar prueba de nivel C (timbrado) según 
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5 

Tipo de instalación Descripción de las acciones de mantenimiento preventivo 

 anexo III del Reglamento de Equipos a Presión (RD 2060/2008). A partir de 
esta fecha (por tres veces) se procederá al retimbrado según Anexo III. 

Presión de las bocas de incendio 
equipadas (BIEs). Hidrantes 

- Cada 3 meses, comprobación de señalización, buena accesibilidad de los 
equipos, lectura del manómetro de presión de servicio, inspección 
componentes, desenrollar manguera en toda su extensión y accionar 
boquilla. - Cada 6 meses, comprobación de los componentes del sistema 
mediante la activación manual y limpieza de los componentes y elementos 
del   sistema. - Cada año, realizar operaciones de inspección y 
mantenimiento según establece UNE-EN671-3 - Cada 5 año, realizar 
operaciones de inspección y mantenimiento sobre la manguera según 
establece UNE-EN671-3 

Alumbrado de emergencia, 
señalización y pulsadores de 
alarma 

- Cada mes prueba de autonomía (UNE-EN 50172), simulando un fallo de 
suministro eléctrico durante el tiempo suficiente para asegurar que todas las 
luminarias se encienden a través de la batería. - Cada año prueba funcional 
(UNE-EN 50172), simulando un fallo de suministro eléctrico dejar que se 
agoten las baterías. - Cada año, comprobación visual de la existencia, 
ubicación, legibilidad e iluminación (en la oscuridad) de las señales, 
balizamientos y planos de evacuación; Verificación del estado de los 
elementos de sujeción (anclajes, varillas, angulares, tornillería, adhesivos, 
etc.). 

Sistemas de seguridad y alarmas - Cada 3 meses, verificar cambios o modificaciones en componentes del 
sistema desde la última revisión, sistemas de baterías, señalización de los 
pulsadores de activación manual, funcionamiento de avisadores luminosos y 
acústicos (inteligibilidad del audio en cada zona) - Cada 6 meses, verificar 
ubicación, identificación, visibilidad, accesibilidad y estado de los pulsadores 
(fijación, limpieza, corrosión, aspecto exterior)  - Cada año, realizar 
operaciones indicadas en la Norma UNE-EN 23007-14. ; Verificación estado 
de los detectores (fijación, limpieza, corrosión, aspecto exterior), espacio libre 
mínimo 500 mm, prueba individual de funcionamiento, capacidad de alcanzar 
y activar el elemento sensor del interior de la cámara del detector. ; Prueba 
de funcionamiento de todos los pulsadores de activación manual de alarma 
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PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 6: PLAN DE ACTUACIÓN ANTE EMERGENCIAS 
 

6.1. Clasificación de las emergencias. 

6.2. Procedimiento de actuación ante emergencias. 
6.3. Identificación y funciones de la Unidad de Autoprotección. Equipo de 

emergencia 
6.4. Responsable de la puesta en marcha del Plan de Autoprotección 
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CAPÍTULO 6: PLAN DE ACTUACIÓN ANTE EMERGENCIAS 

 

6.1. Claficación de emergencias 

 
Se enuncian los factores de riesgo más importantes que definen una situación de emergencia y que pueden 
precisar diferentes acciones para su control. Se tiene en cuenta la gravedad de esta y la disponibilidad de medios 
humanos. 

 
Tipo de riesgo  

 
EVACUACION. Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior de este: 
. Incendio 
. Explosion 
. Amenaza de bomba 
. Fuga de gas 

 
CONFINAMIENTO. Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando hay 
riesgos que proceden del exterior de este, como: 
. Inundaciones 
. Tempestad 
. Accidente quimico 
. Incendio forestal 

 

Gravedad  
 
Se clasificarán en función de las dificultades existentes para su control y sus posibles consecuencias: 

 
Conato de emergencia: Equipo de Primera Intervención. Si controlan el accidente, se recupera la actividad 
normal y se hace el informe. 

 
Emergencia parcial: El accidente no puede ser controlado. Requiere la actuación de todos los equipos y medios 
del centro, si bien sus efectos están limitados a un sector del centro y no afectan a otros sectores o personas. 
Puede ser necesaria la evacuación parcial. En este caso se avisará al 
TELÉFONO DE EMERGENCIA 112. 

 
Emergencia general: Requiere el apoyo de todos los equipos y medios de protección del centro y la ayuda de 
medios externos y lleva acarreada la evacuación (o confinamiento) total del centro. En este caso se avisará al 
TELÉFONO DE EMERGENCIA 112. 

 

Ocupación y medios humanos  

 
Por las disponibilidades de medios de planes de actuación en emergencia, se clasificarán en: 

 
 Ocupación Medios humanos 

Diurno (1) 600 67 

Nocturno 60 4 

Extraescolar 50 3 

Vacacional / Festivo   

1) Diurno o a turno completo y en condiciones normales de funcionamiento con la máxima ocupación. 
 

 

Extraescolar se refiere al PROA y al Plan de Apertura 
 

Fases de la emergencia  
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Las fases de la emergencia se pueden clasificar en: 
 
Alerta: Ante una posible emergencia, se moviliza al Equipo de Primera Intervención y se informa de ello al resto 
de los equipos de Emergencia. 

 
Intervención: Cuando efectivamente se comprueba la existencia de una emergencia parcial y ésta puede ser 
controlada, sencilla y rápidamente, por los equipos de intervención del centro. 

 
Alarma: Cuando la emergencia es de tal índole que ha de procederse a evacuar el centro, de forma parcial o 
total. 

 
Apoyo: Es la situación más grave, en la que se solicita y se recibe a los servicios de apoyo externo, 
informándoles de la situación y evolución del incidente, haciéndose éstos cargo de la emergencia. 

 
La fase de apoyo es la más compleja, dado que requiere la intervención de los servicios externos de apoyo 
(bomberos, policía, ambulancias, protección civil, etc.), que sólo deben ser llamados en caso de EMERGENCIA 
PARCIAL Y TOTAL. 

 
 
6.2. Procedimiento de actuación ante emergencias 

 

Detección, alerta y activación del Plan  
 
La existencia de una emergencia dentro del ámbito del centro puede ser detectada por cualquier persona del 
centro y dará pie a la activación del Plan de Autoprotección. La decisión de activar el Plan será tomada por el 
Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso de su ausencia. Los equipos de la Unidad de 
Autoprotección, asumirá sus funciones, en las diferentes fases. Una vez tomada la decisión de activar el Plan de 
Autoprotección, dicha activación puede ser parcial o total: 

 
Parcial: En los niveles de Conato de Emergencia y Emergencia Parcial. 

 
Total: En el nivel de Emergencia General. 

 
La desactivación del Plan se producirá una vez desaparecidas las circunstancias que provocaron su activación y 
así lo decida el Jefe o Jefa de la Emergencia (o suplente en caso de ausencia de éste). 

 
Mecanismo de alarma  

 

Centro operativo. Componentes  
 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 

Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director/a del centro o servicio 

Suplente del Jefe o Jefa de 
emergencia 

  

Jefe o Jefa de intervención Corpas Pérez, María del Carmen Coordinador/a de centro del I Plan 
Andaluz de Salud Laboral y 
Prevención de Riesgos Laborales 

Suplente del Jefe o Jefa de 
Intervención 

  

Encargado o Encargada de 
Comunicaciones 

  

Suplente del Encargado o 
Encargada de Comunicaciones 

  

 

Centro operativo y de comunicaciones. Ubicación del centro  
 

Mecanismo de respuesta frente a emergencia colectiva  
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Riesgo: Emergencia colectiva  

 
Plan de actuación 

 
PLAN EN CASO DE EMERGENCIA COLECTIVA 

ALERTA 

1. Ante una emergencia colectiva, cualquier persona puede detectarlo y lo comunicará a los miembros del 
centro. Se avisará al Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, el cual valora la emergencia. 

 
INTERVENCIÓN 

 
2. Si es un conato de emergencia, el Equipo de Primera Intervención se encargará de la situación. 

 
ALARMA 

 
3. Si el Jefe o Jefa de Intervención no puede controlar la situación, dará lugar a una emergencia parcial o 
general, por lo que avisará la voz de alarma y avisará al Jefe o Jefa de Emergencias para que se pongan en 
marcha los Equipos de Emergencia. 

 
APOYO 

 
4. Si el Jefe o Jefa de Emergencia considera que no puede ser dominada la emergencia avisará a la ayuda 

externa (protocolo de emergencia 112) y pondrá en marcha la Evacuación (o confinamiento). 
 

FIN de LA EMERGENCIA 
 

5. El Jefe o Jefa de Emergencia es la persona encargada de la finalización de la emergencia. Notificará a toda 
la comunidad educativa el final de la situación de emergencia, restablecerá la actvidad normal del centro y 
elaborará los correspondientes informes y notificaciones. Entre otros contenidos incluirá, el orden cronológico 
de lo sucedido, actuaciones llevadas a cabo, equipos que han intervenido, daños materiales y personales, 
investigación del accidente, posibles causas y medidas correctoras, análisis del plan de emergencia con 
propuesta de mejora. 
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Protocolo ante una emergencia colectiva 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Mecanismo de respuesta frente a emergencia individual  

 

Riesgo: Emergencia individual  

 
Plan de actuación 

 
Valorar la gravedad y la necesidad de llamar a los servicios de emergencias sanitarias. 112 o 902505061 
En la carpeta del plan de autoprotección hay un protocolo de actuación ante emergencias médicas. 
Además, hay alumnado propenso a sufrir ataques epilépticos para lo cual el profesorado recibió un curso 
formativo al respecto y unas pautas de actuación. También el profesorado ha recibido unas jornadas sobre 
primeros auxilios que ha incluido la práctica de la reanimación cardio pulmonar (RCP). 
También existen alumnos diabéticos con tendencia a sufrir bajadas de azúcar. 
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Protocolo o proceso operativo. Accidente o enfermedad de personas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mecanismo de respuesta frente a emergencia  

 

Riesgo: Incendio  

 
Plan de actuación 

 
Con vista a prevenir el riesgo de incendio en el centro, se tendrán en cuenta las siguientes medidas 
preventivas: 

 
- Respetar la prohibición de no fumar en el centro. 
- Retirada de elementos combustibles carentes de uso actual y futuro. 
- Retirada de mobiliario y otros objetos combustibles situados en elementos y vías de evacuación. 
- No situar libros y papeleras próximos o encima de los radiadores. 
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- Se prohíbe expresamente la utilización de la sala de calderas como almacén. 
- No es admisible utilizar o almacenar gas en zonas de sótanos y semisótanos. 
- Mantener el orden y la limpieza, por ejemplo, vaciar las papeleras frecuentemente. 
- Verificación de las condiciones de ventilación donde se almacenen productos que desprendan gases o 
vapores inflamables. 
- Si se detectase olor a gas no deben utilizarse los interruptores de las zonas afectadas y si las luces están ya 
encendidas no deben ser apagadas, procediendo a cortar de inmediato el suministro eléctrico. 
- Sustitución de elementos combustibles tales como cortinas, toldos... por otros con menor grado de 
combustión. 
- Control y/o eliminación de posibles focos de ignición. 
- Se prohíbe cualquier sistema de calefacción no autorizado. 
- Los materiales inflamables deben mantenerse permanentemente alejados de focos de calor y de enchufes y 
conexiones eléctricas. 
- Cualquier modificación de la instalación eléctrica o de combustible debe de ser realizada por instaladores 
autorizados. 
- No sobrecargar las bases de enchufes. 
- Desconectar todos los aparatos al final de la jornada. 
- No utilizar aparatos eléctricos en mal estado. 
- Las máquinas que se utilicen en los Centros Educativos, especialmente los que imparten FP, estarán 
diseñadas y fabricadas para evitar cualquier peligro de incendio, sobrecalentamiento o explosión, provocado 
por la propia máquina o por sustancias producidas o utilizadas por la propia máquina. 
- Las zonas donde se sitúen medios de protección contra incendios de utilización manual (extintores, 
pulsadores...) deben mantenerse continuamente despejadas de obstáculos. 
- Los extintores disponibles deberán estar correctamente señalizados para permitir su rápida localización, para 
su empleo. 
- Un extintor manual tiene poca capacidad de extinción, por lo que solamente es adecuado para apagar 
pequeños conatos de incendio. 
- Los ocupantes del Centro Educativo deben conocer el significado de las distintas señales y el 
comportamiento que debe adoptarse con respecto a las mismas. 
- Las cocinas, con independencia de su superficie, deben estar ubicadas en la planta baja. 
- Los laboratorios y talleres de centros de Formación Profesional, atendiendo a la cantidad y peligrosidad de 
los productos utilizados, estarán clasificados como locales de riesgo especial, si así fuese procedente. 
- Las salidas de emergencia que no sean de uso normal dispondrán de cierres especiales antipánico. 
- Deben evaluarse las condiciones de accesibilidad al contexto docente de los distintos servicios de 
emergencia (bomberos, ambulancias...), suprimiéndose los obstáculos fijos existentes. 
- No es admisible clausurar o cerrar con llave, aún con carácter provisional, las puertas de paso de ocupantes, 
durante el periodo de funcionamiento del Centro. 
- Disponer de un llavero de emergencia, en lugar seguro y accesible. 
- Los ocupantes del edificio deben ser conocedores de las condiciones de evacuación del mismo. 
- Se deberán colocar detectores de humos en las aulas, pasillos y dependencias del centro. 

Recomendaciones en caso de incendio: 

Tras la detección de la emergencia y la alerta al profesorado de guardia, el equipo de primera intervención con 
el Jefe o Jefa de intervención, valorará el intentar apagar el incendio (en caso de tratarse de un conato) 
mediante el empleo de los medios de extinción disponibles (sin exponerse). Si ello no es posible (en caso de 
que el fuego supere la fase de conato) se avisará de inmediato a las ayudas externas, y se evacuará la zona 
(Plan de Actuación ante Emergencias) teniendo en cuenta estas indicaciones: 

 
- Procure mantener la calma. 
- No se entretenga recogiendo objetos personales pues ello puede suponer una pérdida de tiempo importante. 
- Proceda a cerrar puertas y ventanas para evitar el avivamiento del fuego y la propagación del humo a otras 
dependencias, cerciorándose antes de que no quedan más personas en la zona. 
- Si se encuentra con una nube de humo salga a ras de suelo. 
- Todos los ocupantes (el alumnado, profesorado y personal del Centro) se concentrarán en el punto o puntos 
de reunión a fin de realizar recuento y comprobar si falta alguien. 
- Si se encuentra atrapado intente avisar de su situación y envolverse con ropa mojada procurando 
permanecer en las zonas más ventiladas. 

 
Descripción del proceso operativo en caso de un conato de incendio 
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- Fase de alerta: 
El profesor que detecte un incendio mandará a alguien para que avise al profesorado de guardia y éste a 
su vez al jefe de emergencia (director del centro o directivo de guadia) 

 
- Fase de intervención: 
Intentará extinguirlo y que se propague con los medios más cercanos 

 

Descripción del proceso operativo en caso de emergencia parcial 
 

- Fase de alerta: 
El profesor que detecte un incendio mandará a alguien para que avise al profesorado de guardia y éste a 
su vez al jefe de emergencia (director del centro o directivo de guadia) 

 
- Fase de intervención: 
Intentará extinguirlo y que se propague con los medios más cercanos 

 

- Fase de alarma: 
Si la emergencia no está controlada se decidirá la evacuación total o parcial y se alerta a los servicios de 
emergencia (112) 

 

- Fase de apoyo: 
Los servicias de emergencia toman el mando de la situación. 

 
Descripción del proceso operativo en caso de emergencia total 

 
- Fase de alerta: 
El profesor que detecte un incendio mandará a alguien para que avise al profesorado de guardia y éste a 
su vez al jefe de emergencia (director del centro o directivo de guardia) 

 
- Fase de intervención: 
Intentará extinguirlo y que se propague con los medios más cercanos 

 

- Fase de alarma: 
Si la emergencia no está controlada se decidirá la evacuación total o parcial y se alertará a los servicios 
de emergencia (112) 

 

- Fase de apoyo: 
Los servicias de emergencia toman el mando de la situación. 6 
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Protocolo o proceso operativo. Incendio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Riesgo: Grandes Concentraciones  

 
Plan de actuación 

 
Las concentraciones que se realicen en el centro y no estén contempladas en el Plan de Centro se regirán por 
el decreto 195/2007 de 26 de junio de 2007, publicado en el BOJA nº 137 de 12 de julio de 2007. 

 
Las concentraciones que se realicen en el centro que sí están contempladas en el Plan de Centro como 
semanas culturales, competiciones deportivas, obras de teatro, fiestas del centro, romerías, etc., tendrán en 
cuenta las medidas preventivas y recomendaciones que a continuación se detallan. 

 
Medidas preventivas: 

 
- Previsión del comportamiento de las personas. 

6 

F
ec

ha
 G

en
er

ac
ió

n:
 1

5/
1

1/
2

02
2 

C
ód

.C
en

tr
o:

 1
47

00
30

4 
R

ef
.D

oc
.:

 P
ae

C
ap

V
I 



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 

 

 

 
 

- Información al público o usuario sobre las medidas de autoprotección o cualquier otra. 

Recomendaciones generales: 

- No correr. 
- Prestar especial atención al alumnado con necesidades educativas especiales y a los más pequeños y 
pequeñas en caso de educación infantil. 

 

Riesgo: Actividades deportivas  
 

Plan de actuación 
 

En caso de que hubiera un accidente en la actividad deportiva, se tratará como en un accidente escolar. 

 
Otras actuaciones específicas del centro 

 
El profesor de la materia intentará tratar al accidentado puesto que además tienen conocimientos de primeros 
auxilios. En caso de que el accidente supere su preparación se avisará al ambulatorio de la localidad, quien 
decidirá la actuación a llevar a cabo. 

 

Evacuación  

 
Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior de este: 

 
- Incendio 
- Explosión 
- Amenaza de bomba 
- Fuga de gas 
- Otros 

 
Instrucciones en caso de evacuación: 

 
En general: 

 
- Mantener la calma. 
- No correr. 
- No utilizar los ascensores o montacargas. 
- Las vías de evacuación estarán en todo momento libres de obstáculos. 
- En general, el orden de desalojo deberá ser el siguiente: desde las plantas inferiores hasta las superiores, y 
desde las estancias más cercanas a la escalera hasta las más alejadas preferentemente, o bien atendiendo a 
que el flujo de personal sea canalizado proporcionalmente entre el número de escaleras y salidas de evacuación 
existentes. 
- Se verificará que no queda nadie en ninguna de las aulas, servicios, laboratorios y todas las dependencias de 
la planta. 
- Prestar especial atención a los alumnos con Necesidades Educativas Especiales. 
- Atender siempre las indicaciones del Jefe o Jefa de Emergencia. 
- Nunca deberá volverse atrás. 
- No se tomarán iniciativas personales. 
- Se bajará en orden, al lado de la pared, rápido, pero sin correr ni atropellarse, y sin gritar. 
- Permaneciendo en todo momento junto al grupo. 
- Dirigirse siempre al punto de reunión, permanecer en el mismo junto al responsable del grupo. 

En caso de incendio, atentado o amenaza de bomba y otros riesgos que necesiten evacuación: 

- Cerrar puertas y ventanas, para evitar corrientes de aire. 
- Si se encuentra una nube de humo, salir a ras del suelo. 
- Taparse la boca con un paño humedecido y mojarse la ropa, si es posible, en caso de pasar durante la 
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evacuación por una zona de llamas o de altas temperaturas. 

En caso de terremotos o cualquier riesgo sísmico: 

- Si se está dentro de un edificio, quedarse dentro. Si se está fuera, permanecer fuera. 
- Dentro de un edificio buscar estructuras fuertes: bajo una mesa o cama, bajo el dintel de una puerta, junto a un 
pilar, pared maestra o en un rincón, y proteger la cabeza. 
- Fuera de un edificio alejarse de cables eléctricos, cornisas o balcones. 
- No colocarse entre los edificios para evitar ser alcanzado por la caída de objetos peligrosos. 

 
Espacio o espacios exteriores seguros (punto o puntos de concentración) 

 
- Breve descripción: Se ha elegido como punto de concentración el patio del centro por considerarlo un espacio 
seguro por su gran superficie. También existen otros espacios alternativos en el exterior (plano 6), que han sido 
descritos en el apartado correspondiente, y que se utilizarán en el caso de que el patio no sea seguro por 
cualquier circunstancia. 

 
Vía de evacuación. Diseño de las vías de evacuación 

 
- Breve descripción: En azul se señalan las salidas de emergencia que acceden al patio y en verde las vías de 
evacuación al mismo. 

 
Recomendaciones preventivas para la evacuación 

 
- Comprobar diariamente, y a primera hora de la jornada, que los sistemas de alarma y las puertas que 
intervienen en la evacuación funcionan correctamente. 

 
- El Jefe o Jefa de Emergencia, comprobará diariamente a primera hora de la jornada, que las vías de 
evacuación están despejadas. 

 
Normas y recomendaciones del centro 

 
Seguir en todo momento las recomendaciones para evacuación o confinamiento. 

 
Confinamiento  

 
Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando hay riesgos que proceden del 
exterior del centro, como: 

 
- Inundaciones 
- Tempestad 
- Accidente químico 
- Incendio forestal 
- Otros 

 

Instrucciones en caso de confinamiento 
 
En general: 

 
- Mantener la calma. 
- Entrar al Centro si se está fuera. 
- Cerrar puertas y ventanas. 
- Prestar especial atención al alumnado con Necesidades Educativas Especiales. 
- Confinarse en las aulas lo más alejado de las ventanas, o en los espacios previamente establecidos (los más 
resguardados del exterior y si puede ser que no tengan ventanas). 
- Si hay que trasladarse a otra zona del Centro, el alumnado se pondrá en fila india y el profesorado hará de 
guía, tal y como se hace en la evacuación. 
- No salir del Centro hasta que lo indique el Jefe o Jefa de Emergencia. 
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En caso de incendio externo: 
 
- Ir siempre al lugar contrario donde se produce el incendio. 
- El lugar debe estar situado, a ser posible, en contra del aire. 
- Tapar las aperturas de las puertas. Si se tienen trapos, y es posible humedecerlos tapar las aperturas de las 
puertas. 
- Hacerse visible al exterior a través de las ventanas para poder ser localizados por los equipos de emergencias. 
- Si en el desplazamiento hacia el lugar de confinamiento nos encontramos con una nube de humo, desplazarse 
al nivel del suelo. 

 
En caso de tormentas, fuertes vientos o vendavales, ola de frío y nevadas (riesgos meteorológicos): 

 
- Conviene proteger los aparatos eléctricos desconectándolos de la red para evitar que sean dañados o que 
ocasionen descargas eléctricas. 
- En caso de inundación abandonar los lugares bajos (Sótanos y Planta baja si fuera necesario). 
- Utilizar adecuadamente la calefacción. 
- Procurar que las estufas de carbón o leña, eléctricas y de gas estén alejadas de materiales inflamables, telas, 
libros, visillos, etc. 
- Asegurar una buena ventilación cuando utilices estufas de carbón, leña o gas. 
- Mantener alejado al alumnado de las estufas. 
- No conviene que el alumnado, especialmente, los más sensibles (E. Infantil, necesidades educativas 
especiales, etc.), salga al exterior si no es necesario. 

 
En caso de contaminación (riesgos industriales, contaminación y transporte de mercancías): 

 
- Recomendaciones si estás en el interior del centro: 
- Cerrar la llave de paso del gas y desconectar la electricidad. 
- No encender aparatos eléctricos ni de ventilación exterior hasta que el Jefe o Jefa de Emergencia lo indique. 
- Recomendaciones si estás en el exterior del centro: 
- Proteger las vías respiratorias y acudir al interior del centro. 
- Evitar situarse en la dirección del aire, por si hubiera algún elemento en suspensión que pudiera afectar a tu 
salud. 

 
Espacios más protegidos del Centro (punto de confinamiento) 

 
- Breve descripción: No hay espacio físico en el centro ideal para confinamiento, además de una falta de espacio 
donde agrupar a tantas personas, todas las dependencias tienen ventanas. Lo mejor sería que cada grupo 
siguiese ocupando su aula y seguir con las recomendaciones para confinamiento 

 

Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realización de simulacros  

 
Instrucciones al profesorado 

 
El profesorado seguirá las indicaciones, establecidas en las reuniones previas a los simulacros, del Jefe o Jefa de 
Emergencia y del Coordinador o coordinadora de centro del I Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevención de 
Riesgos Laborales del Profesorado. 

 
En caso de evacuación: 

 
- El profesorado no incurrirá en comportamientos que puedan detonar precipitación o nerviosismo, evitando que 
esta actitud pudiera transmitirse al alumnado, con las consecuencias negativas que ello llevaría aparejadas. 
- El profesor o profesora de cada aula será el único responsable de conducir y tranquilizar al alumnado en la 

dirección de salida prevista, manteniendo el orden, eliminando obstáculos si los hubiere, y evitando que el grupo 
se disgregue, incluso en el punto de encuentro. 
- Cada profesor o profesora evacuará al alumnado y verificará que las ventanas y puertas estén cerradas. 
Siempre que sea posible, organizará la estrategia de su grupo, encargando a algunos alumnos y alumnas la 
realización de las funciones concretas como cerrar ventanas, contar al alumnado, controlar que no lleven objetos 
personales, a apagar las luces, cerrar la puerta una vez que hayan salido todos y todas de clase, etc. 
- El profesorado seguirá las instrucciones en cuanto a orden de salida y se dirigirá a al punto de concentración, 
previamente establecido en la reunión preparatoria del simulacro, y contarán a los alumnos y alumnas para 

6 

F
ec

ha
 G

en
er

ac
ió

n:
 1

5/
1

1/
2

02
2 

C
ód

.C
en

tr
o:

 1
47

00
30

4 
R

ef
.D

oc
.:

 P
ae

C
ap

V
I 



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 

 

 

confirmar la correcta evacuación del aula. 
- Se designarán a una o varias personas que se encarguen de evacuar a las personas con discapacidad o 
dificultades motrices permanentes y/o transitorias (pierna escayolada, esguince de tobillo, etc.) si las hubiera. El 
profesor esperará la llegada del equipo de apoyo a personas con necesidades educativas especiales. 

 
En caso de confinamiento: 

 
- Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas más protegidas del Centro (punto de confinamiento) 
en cada caso. 
- La señal de alarma será distinta de la de evacuación. 
- Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera. 
- Trasladarse a las aulas y confinarse en ellas y en el espacio más resguardado del exterior (alejado de ventanas 
y puertas). 
- En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado se desplazará en fila india hasta otra ubicación en el 
edificio que sea considerada segura (punto de confinamiento) que previamente haya sido indicada. 

 
Instrucciones al alumnado 

 
En caso de evacuación: 

 
- El alumnado dejará de hacer la tarea que le ocupaba y se centrará en la nueva situación de emergencia. 
- Actuarán siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningún caso deberá seguir 
iniciativas propias. 
- Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o profesora 
se responsabilizarán de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no queda nadie, 
etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden. 
- Los alumnos y alumnas no recogerán sus objetos personales, con el fin de evitar demoras. 
- El alumnado, que al sonar la señal de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los aseos o en 
otros locales anexos, deberá incorporarse al grupo más cercano, según su localización, en el momento de la 
emisión de la señal de alarma, y en el exterior buscarán a su grupo y se incorporan al mismo comunicándoselo a 
su profesor. 
- Todos los movimientos deberán realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a los demás. 
- Ningún alumno ni alumna deberá detenerse junto a las puertas de salida. 
- El alumnado deberá realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua, para evitar 
atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caídas. 
- Los alumnos y alumnas deberán realizar esta práctica de evacuación respetando el mobiliario y equipamiento 
escolar y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que están previstas. 
- En el caso de que en las vías de evacuación exista algún obstáculo que durante el ejercicio dificulte la salida, 
será apartado por el alumnado, si fuera posible, de forma que no provoque caídas de las personas o deterioro del 

objeto. 
- En ningún caso ningún alumno ni alumna deberá volver atrás con el pretexto de buscar a hermanos o hermanas 
menores, amigos o amigas, objetos personales, etc. 
- En todo caso los grupos permanecerán siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros, incluso cuando se 
encuentren en los lugares exteriores (en las zonas de seguridad) de concentración previamente establecidos, con 
objeto de facilitar al profesorado el control de los alumnos y alumnas. 

 
En caso de confinamiento: 

 
- Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas más protegidas del Centro (punto de confinamiento) 
en cada caso. 
- La señal de alarma será distinta de la de evacuación. 
- El alumnado dejará de hacer la tarea que les ocupaba y se centrará en la nueva situación de emergencia. 
- Actuarán siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningún caso deberá seguir 
iniciativas propias. 
- Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o profesora 
se responsabilizarán de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no queda nadie, 
etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden. Los alumnos y alumnas no recogerán sus objetos 
personales, con el fin de evitar demoras. 
- Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera. 
- El alumnado, que al sonar la señal de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los aseos o en 
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otros locales anexos, deberán incorporarse al aula más cercano, según su localización, en el momento de la 
emisión de la señal de alarma, confinarse en ella y en el espacio más resguardado del exterior (alejado de 
ventanas y puertas). 
- En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado, siguiendo las indicaciones del profesor o profesora, 
se desplazará en fila india hasta otra ubicación en el edificio que sea considerada segura (punto de 
confinamiento) que previamente haya sido indicada. Si no se encontraban en su aula, buscarán a su grupo y se 
incorporan al mismo comunicándoselo a profesorado. 

 

Prestación de Primeras Ayudas  

 
ALERTA 

 
1. Ante un accidente individual, cualquier persona puede detectarlo y lo comunicará a los miembros del centro. 
Atiende el profesorado del aula o el personal del centro. Se asiste y se cura. Se comunica o no a la familia en 
función de su gravedad. 

 
INTERVENCIÓN 

 
2. Si la persona que atiende no controla la situación, alerta al Equipo de Primera Intervención (profesorado de 
guardia o personas designadas) y al Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso. Se asiste y se cura y se 
comunica a los familiares. 

 
ALARMA 

 
3. Si es necesario, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, alerta al Equipo de primeros Auxilios 
(con formación en primeros auxilios) para que asista a la persona accidentada o enferma, y se avisará a la familia 
para que la traslade al Centro de Salud. 

 
APOYO 

 
4. Si es de mayor gravedad, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, avisará a la ambulancia (061), 
informará y recibirá a la ayuda externa (protocolo de emergencia 112) y avisará a los familiares indicándole la 
situación. 

 
5. Finalmente, el Jefe o Jefa de Emergencia realizará el informe de registro en Séneca de comunicación de 
accidente correspondiente. 
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Protocolo de prestación de Primeras Ayudas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

QUÉ VÍAS DE COMUNICACIÓN: 
 

Por teléfono 

 
MODO EN QUE EL JEFE O JEFA DE EMERGENCIA ESTARÁ INFORMADO SOBRE EL DESARROLLO DE LA 
EMERGENCIA: 

 
Teléfono 

 
Información que comunicará al 112 o a los servicios de apoyo externo: 

 
- Dónde están situados los planos 
- Qué personas están en el interior del centro 
- Qué tipo de evacuación (parcial o total) 
- Cómo se ha producido la emergencia 
- Dónde se ha producido 
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Responsable de desconectar instalaciones y abrir y cerrar las puertas (Periodo lectivo y 
horario habitual de clase) 

 
- Qué evolución ha seguido 
- Cuál es la zona en la que se recibe (área base). 
- Cuáles son los puntos o escenarios de riesgo principal (laboratorio o taller, depósitos de 

combustibles, cuartos de caldera, etc.). 
- Cuáles son las zonas que puede utilizar como área base y área de socorro 
- Cuáles son los puntos de concentración y confinamiento 
- Otra información adicional específica. 

 
 
 

6.3. Identificación y funciones de la Unidad de Autoprotección. 

Equipos de Emergencia 

Componentes del Equipo Operativo del centro (Periodo lectivo y horario habitual de clase)  
 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 

Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director / A 

Jefe o Jefa de Intervención Corpas Pérez, María del Carmen Tutor / a Secundaria 

Control de Comunicaciones (Periodo lectivo y horario habitual de clase)  

Funciones específicas del Responsable de Control de Comunicaciones: 
 

- Comunicar con los equipos de apoyo externo (Protección Civil 112) las incidencias que le indiqueel Jefe o Jefa 
de Emergencia. 
- Comunicar al Jefe o Jefa de Emergencia las instrucciones, recomendaciones e incidencias que reciba del 
equipo de apoyo externo (bomberos, policía o protección civil). 

 

 

Funciones: 
 
- El Jefe o Jefa de Emergencias designará a una o varias personas, que se responsabilizarán de abrir y cerrar las 
puertas de acceso del edificio y desconectar las instalaciones generales. 
- Responsabilidad de desconectar las instalaciones. Preferiblemente ha de ser una persona que no sea 
responsable directamente de algún grupo de alumnado. Se recomienda que sea la persona que desempeñe 
funciones de mantenimiento, que tendrá acceso a las llaves y conocimiento de las instalaciones. La desconexión 
de las instalaciones se hará en el orden: 

 
- Gas. 
- Electricidad. 
- Suministro de gasóleo. 
- Agua, pero sólo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea independiente de la red general. 
- Otras. 

 
- Responsabilidad de abrir y cerrar las puertas de acceso del edificio o edificios, en caso de evacuación y de 
confinamiento. 

 

Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)  

 
Funciones generales de los equipos de emergencia: 

 
- Estar informados del riesgo general y particular correspondiente a las distintas zonas del edificio. 
- Comunicar las anomalías que observen y verificar que sean subsanadas. 
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- Conocer las instalaciones, los medios de protección, los primeros auxilios y sus normas de empleo y uso. 
- Cumplir las funciones específicas asignadas a cada uno de los equipos. 

 

Equipo de Primera Intervención (EPI) 
 

Este equipo tiene una importante labor preventiva, ya que conocerán las normas fundamentales de la prevención 
de incendios. Combatirán los conatos de incendio con extintores portátiles u otros sistemas de extinción 
disponibles en su zona de actuación, sin correr riesgos innecesarios, para lo cual deben estar adecuadamente 
formados en conocimiento del fuego, métodos de extinción, agentes extintores, extintores portátiles, prácticas de 
extinción con extintores portátiles, operaciones en sistemas fijos de extinción BIEs (Boca de Incendio Equipada) y 
Plan de Actuación ante Emergencias. Actuarán siguiendo las instrucciones del Jefe o Jefa de Intervención al que 
informarán debidamente. 

 

Funciones: 
 

- Prevenir los siniestros e intervenir de forma inmediata. 
- Acudir inmediatamente al lugar donde se ha producido la emergencia para controlarla. 
- Tomar las decisiones ajustadas al problema y adoptar las medidas para reducir sus consecuencias. 
- Una vez detectado el siniestro, se dirigirán al punto de alarma y evaluarán sus condiciones. En caso de conato 
de incendio, lo sofocarán o tomarán las medidas de prevención necesarias con los medios manuales de extinción 
a su alcance. 

 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 

Jefe o Jefa de Intervención Corpas Pérez, María del Carmen Tutor / a Secundaria 
 

Equipo de Alarma y Evacuación (EAE) 
 

Los miembros del Equipo de Alarma y Evacuación actuarán como responsable de planta, preferentemente, el que 
esté situado en el aula más próxima a la salida o escalera de evacuación, en el momento de la emergencia. 

 

Funciones: 
 

- Garantizar el funcionamiento de la alarma. 
- Ocuparse de la evacuación, o bien del confinamiento, completo o parcial, (dependerá de la situación) de todo el 
personal, de forma ordenada y controlada. 
- El responsable de planta preparará la evacuación, entendiendo como tal la comprobación de que las vías de 
evacuación están expeditas. Designará la vía o vías de evacuación según la emergencia y las órdenes del Jefe o 
Jefa de Intervención. Dará las órdenes para el turno de salida. Verificará que no queda nadie en ninguna de las 
aulas, servicios, laboratorios, y demás dependencias de la planta. Evacuará la planta en último lugar. Una vez 
terminada la evacuación de la planta, dará parte al Jefe o Jefa de Intervención y al Jefe o Jefa de Emergencia. 

 
Equipo de Ayuda a Personas con Discapacidad (EAPD) 

 
Tendrá como función evacuar a las personas con discapacidad (temporal o definitiva). Deberán conocer el lugar 
donde se encuentra el alumnado con NEE (Necesidades Educativas Especiales), durante la jornada escolar y 
evacuarán a estas personas, actuando de forma coordinada con el Equipo de Alarma y Evacuación. Una vez 
finalizada la evacuación se dará parte al Jefe o Jefa de Intervención y de Emergencia. 

 
Equipo de Primeros Auxilios (EPA) 

 
Su misión es prestar los primeros auxilios a las personas accidentadas durante una emergencia, para lo cual 
deberán estar adecuadamente formados y adiestrados. 

 
Funciones: 

 
- Prestar los primeros auxilios a las personas lesionadas que hubiera en situación de emergencia. 
- Valorar si la persona está gravemente herida y requiere su traslado. 
- Informar de las posibles personas lesionadas en la evacuación y de la localización de los heridos (si los 
hubiera), informando de ello al responsable del control de las comunicaciones, para que sean atendidos por el 
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6 

personal especializado de los servicios externos de emergencia. 
 
 
 

6.4. Responsable de la puesta en marcha del Plan de Autoprotección 

 
La decisión de activar el Plan será tomada por el Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso de su 
ausencia. Jefe o Jefa de la Emergencia (o suplente en caso de ausencia de éste). 

 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 
Jefe o Jefa de Emergencia Egea Martínez, Eva María Director/a del centro o servicio 
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PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 7: INTEGRACIÓN EN NIVEL SUPERIOR 
 

7.1. Protocolo de notificación de emergencias 

7.2. Protocolo de coordinación entre la dirección del Plan y Protección Civil 
7.3. Forma de colaboración entre el centro y los servicios operativos externos 
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CAPÍTULO 7: INTEGRACIÓN EN NIVEL SUPERIOR 
 

7.1. Protocolo de notificación de emergencias 
 

Protocolo de comunicación entre el centro y los servicios operativos externos  

 
Ante una emergencia general o total es imprescindible comunicarse con el TELÉFONO DE EMERGENCIA 112. 

 
 
 
 

7.2. Protocolo de coordinación entre la dirección del Plan y Protección Civil 
 

Coordinación entre el centro y los servicios externos  

 
Todos los centros docentes, a excepción de los universitarios, y los servicios educativos sostenidos con fondos 
públicos, deberán enviar una copia del Plan de Autoprotección al Servicio competente en materia de Protección 
Civil y Emergencias del Ayuntamiento correspondiente, así como las modificaciones que cada año se produzcan 
en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 13 de octubre de 1999, 
por el que se determina la entrada en vigor del Plan Territorial de Emergencia de Andalucía, y en cumplimiento del 
Decreto 195/2007, de 26 de junio, por le que se establecen las condiciones generales para la celebración de 
espectáculos públicos y actividades recreativas de carácter ocasional y extraordinario que se celebren en 
Andalucía. 

 
 
 
 

7.3. Forma de colaboración entre el centro y los servicios operativos externos 
 

Cuando una situación de emergencia pueda generar un riesgo de ámbito superior al propio de la actividad, el Plan 
Territorial de Emergencia de Andalucía establece para los distintos órganos que componen su estructura, las 
actuaciones que deben ejecutar en función de la gravedad, el ámbito territorial, los medios y los recursos a 
movilizar. Las fases que se contemplan en el PTE-A son: 

 
1. Preemergencia: Se procede a la alerta de los Servicios Operativos Municipales y medios provinciales, ante un 
riesgo previsible, que podrían desencadenar una situación de emergencia. 

 
2. Emergencia local: Se procede a la movilización de los Servicios Operativos Municipales que actúan de forma 
coordinada. La dirección de esta fase corresponde a la persona titular de la alcaldía. 

 
3. Fase de emergencia provincial: Se requiere la movilización de alguno o todos los Grupos de Acción, pudiendo 
estar implicados medios Supraprovinciales de forma puntual. La dirección de esta fase corresponde a la persona 
responsable de la Delegación Provincial del Gobierno de la Junta de Andalucía. 

 
4. Fase de emergencia regional: Habiéndose superado los medios y recursos de una provincia, se requiere para 
el control de la emergencia, la activación total del Plan Territorial de Emergencias de Andalucía. La dirección de 
esta fase corresponde a la persona titular de la Consejería de Gobernación. 

 
5. Declaración de interés nacional: Cuando la evolución o gravedad de la emergencia así lo requiera, la 
dirección del Plan podrá proponer al Gabinete de Crisis la solicitud de Declaración de Interés Nacional, ésta 
corresponde al titular del Ministerio del Interior. La dirección y coordinación corresponderá a la Administración 
General del Estado. 
 

  

7 

F
ec

ha
 G

en
er

ac
ió

n:
 1

5/
1

1/
2

02
2 

C
ód

.C
en

tr
o:

 1
47

00
30

4 
R

ef
.D

oc
.:

 P
ae

C
ap

V
II 



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 

 

 

8 

 
 
 

PLAN DE AUTOPROTECCION 
DEL CENTRO 

 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 8: IMPLANTACIÓN 
 

8.1. Responsable de la implantación del Plan 
8.2. Programa de formación y capacitación de la Unidad de Autoprotección 
8.3. Formación e información a las personas del centro 
8.4. Información a las personas visitantes y usuarios 
8.5. Señalización y normas para la actuación de visitantes 
8.6. Programa de dotación y adecuación de medios y recursos 
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CAPÍTULO 8: IMPLANTACIÓN 
 
 

8.1. Responsable de la implantación de plan 

Son necesarias una serie de acciones encaminadas a garantizar que los procedimientos de actuación previstos 
en el Plan de Autoprotección sean plenamente operativos, asegurando su actualización y adaptación a posibles 
modificaciones. 

 
Es responsabilidad del titular de la actividad la implantación y mantenimiento del Plan de Actuación ante 
Emergencias, según los criterios establecidos en el Plan. 

 
El titular de la actividad podrá ejercer la coordinación de las acciones necesarias para la implantación y 
mantenimiento del Plan de Autoprotección, delegando estas funciones en el coordinador o coordinadora de centro 
del Plan de Salud Laboral y Prevención de Riesgos Laborales. 

 
 

Responsabilidad Nombre Cargo 

Jefe o Jefa de 
Emergencia 

Egea Martínez, Eva María Director/a del centro o servicio 

Suplente   

Jefe o Jefa de 
Intervención 

Corpas Pérez, María del Carmen Coordinador/a de centro del I Plan 
Andaluz de Salud Laboral y 
Prevención de Riesgos Laborales 

Suplente   

 
 

8.2. Programa de formación y capacitación de la Unidad de Autoprotección 
 

Plan de formación  

 
La base de la eficacia del Plan de Autoprotección está en la organización y preparación de los equipos que tienen 
que intervenir en la emergencia. Para ello se establece el siguiente programa de formación y capacitación para el 
personal con participación activa en este Plan. 

 
 

8.3. Formación e información a las personas del centro 

 
La base de la eficacia del Plan de Autoprotección está en la organización y preparación. Para ello es 
conveniente que todas las personas del centro tengan la formación e información necesaria para llevar a cabo el 
proceso descrito en este Plan de Autoprotección. A continuación, se describen las actuaciones y fechas 
previstas para el curso 2022: 

 
 
 

8.4. Información a las personas visitantes y usuarios 

 
Para que todas las personas visitantes del centro dispongan de la información necesaria en prevención y 
Autoprotección para la actuación ante una emergencia, a principio del curso se dará información con la 
confección y colocación de: 

 
 

8.5. Señalización y normas para la actuación de visitantes 
 

Información preventiva  
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Las señales de seguridad son el sistema de protección colectiva utilizado para preservar a las personas, de 
determinados riesgos, que no han podido ser eliminados por completo, y que permite identificar y localizar los 
mismos, así como los mecanismos e instalaciones de protección y de auxilio, en caso de emergencia. La 
Señalización de seguridad proporciona una indicación o una obligación, relativa a la seguridad o a la salud en el 
trabajo, mediante una señal en forma de panel, un color, una señal luminosa, acústica, una comunicación verbal 
o una señal gestual, etc., según proceda. 

Señal de Advertencia. Símbolo gráfico que avisa de la existencia de un peligro. Tiene forma triangular, con el 
pictograma negro sobre fondo amarillo y bordes negros. 

 
Señal de Obligación. Símbolo gráfico que impone la observancia de un comportamiento determinado. Tiene 
forma redonda, con el pictograma blanco sobre fondo azul. 

 
Señal de Prohibición. Símbolo gráfico que no permite un comportamiento susceptible de provocar un peligro. 
Tiene forma redonda, con el pictograma negro sobre fondo blanco, bordes y banda (transversal descendente de 
izquierda a derecha) rojos. 

 
Señal de Salvamento o Socorro. Indicación relativa a salidas de socorro o primeros auxilios o los dispositivos 
de salvamento. Están concebidas para advertirnos del lugar donde se encuentran las salidas de emergencia, 
lugares de primeros auxilios o de llamadas de socorro, emplazamiento para lavabos o luchas de 
descontaminación. Tienen forma rectangular o cuadrada y pictograma blanco sobre fondo verde. 

 
Señales relativas a los equipos de lucha contra incendios. Están concebidas para indicarnos la ubicación 
donde se encuentran los dispositivos o instrumentos de lucha contra incendios, como extintores, mangueras, etc. 
Su característica es forma rectangular o cuadrada. Pictograma blanco sobre fondo rojo. 

 
Señales de seguridad específicas del centro por plantas: 

 
 

Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

Planta Señalización de seguridad 
Tipo de instalación o dependencia 

Tipo de señal (obligación, 
advertencia, ...) 

Señales de localización de extintores, salidas, salidas de emergencia, dirección de la evacuación y peligro. 

 
Señales de seguridad específicas del centro: 

 
 

Edificio: EDIFICIO PRINCIPAL (Principal) 

Señalización de seguridad Tipo de señal 

Existe un plano del centro con las salidas de emergencia y cómo evacuar en caso de peligro situado en los 
tablones de anuncios del vestíbulo. 

 
 
 

8.6. Programa de dotación y adecuación de medios y recursos 

 
Una vez identificados los peligros del centro y efectuada la valoración de los diferentes riesgos que éstos puedan 
ocasionar, y habiendo tenido en cuenta la información general disponible en el centro, el análisis histórico de sus 
incidentes y las revisiones e inspecciones de seguridad sobre las instalaciones, se está en condiciones de 
programar la adecuación y dotación de medios materiales y recursos insuficientes en materia de seguridad y 
protección para las personas, bienes y/o medio ambiente que el centro pueda presentar. 
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PLAN DE AUTOPROTECCIÓN DEL CENTRO 
 
 
 
 
 
 

 

CAPÍTULO 9: MANTENIMIENTO 
 
 

9.1. Programa de reciclaje 
9.2. Programa de sustitución de medios y recursos 
9.3. Programa de ejercicios de simulacros 
9.4. Programa de revisión y actualización de documentación 
9.5. Programa de auditorías e inspecciones 
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9. CAPÍTULO 9: MANTENIMIENTO 
 

9.1. Programa de reciclaje de formación e información 
 

Programa de reciclaje para el curso académico 2022  

 
Los centros y servicios educativos suelen tener movilidad y cambios de las personas en cada curso escolar. Para 
que el Plan de Autoprotección sea eficaz y esté siempre vivo, es conveniente contemplar un programa de 
reciclaje, incluido en el plan de formación del centro para todas las personas que formen parte del centro. Es 
necesario, a principio de curso, dar formación a: 
- A los miembros del equipo directivo. 
- Los equipos de emergencia. 
- Alumnado, profesorado y P.A.S. 

 
 

9.2. Programa de sustitución de medios y recursos 
 

Programa de mantenimiento de instalaciones de riesgo para el curso académico 2022  

 
Mantenimiento de instalaciones de riesgo 

Tipo de 
instalación 

Fecha 
instalación 
reforma o 
modificación 

Fecha 
última 
revisión / 
inspección 

Fecha 
siguiente 
revisión / 
inspección 

Empresa acreditada Informe 
favorable 

Ascensores, 
montacargas y 
elevadores 

    No 

Contenedores de 
pilas y 
acumuladores 

    No 

Contenedores para 
depositar otro tipo 
de residuos del 
centro 

    No 

Sala de calderas     No 
Gasoil     No 

Instalación 
eléctrica y de los 
diferentes equipos 
eléctricos 

    No 

Revisión de 
cubierta del edificio 
o edificios 

    No 

Desinfección, 
desratización y 
desinsectación 

    No 

 
 

Programa de mantenimiento de instalaciones de protección para el curso académico 2022  

 
Mantenimiento de instalaciones de protección 

Tipo de 
instalación 

Fecha 
instalación 
reforma o 
modificación 

Fecha 
última 
revisión / 
inspección 

Fecha 
siguiente 
revisión / 
inspección 

Empresa acreditada Informe 
favorable 
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Mantenimiento de instalaciones de protección 

Tipo de 
instalación 

Fecha 
instalación 
reforma o 
modificación 

Fecha 
última 
revisión / 
inspección 

Fecha 
siguiente 
revisión / 
inspección 

Empresa acreditada Informe 
favorable 

Alumbrado de 
emergencia, 
señalización y 
pulsadores de 
alarma 

     

Sistemas de 
seguridad y 
alarmas 

     

Presión de las 
bocas de incendio 
equipadas (BIEs). 
Hidrantes 

     

Extintores de 
incendios 

     

 
 

9.3. Programa de ejercicios de simulacros 

Realización de simulacros. Guía de simulacro  

 
Realización de simulacros de evacuación (o de confinamiento) de emergencia. 

 

1. La participación en los simulacros es obligatoria para todo el personal que esté presente en el centro, o en 
el servicio educativo, en el momento de su realización. 

2. Los simulacros de evacuación, o de confinamiento, deberán realizarse obligatoriamente, al menos, uno 
cada curso escolar en horario lectivo y/o máxima ocupación y, por regla general, sin contar con ayuda 
externa de los Servicios de Protección Civil o de Extinción de Incendios, sin perjuicio de que el personal 
dependiente de los citados servicios pueda asistir como observador durante la realización de los 
simulacros. 

3. Los simulacros de evacuación, o de confinamiento, no deben hacerse simulando situaciones reales de 
emergencia que impliquen el uso de elementos peligrosos, tales como botes de humo, bengalas u otros, 
salvo que el ejercicio sea una iniciativa de los Servicios Locales de Protección Civil o Extinción de 
Incendios, o bien haya sido diseñado y preparado por aquellos, se realice bajo su total supervisión y 
control, y el Centro cuente con la previa autorización de la Delegación Provincial de la Consejería de 
Educación. 

4. Con antelación suficiente a la realización de un simulacro de evacuación, o de confinamiento, la dirección 
del centro se lo comunicará a los Servicios Locales de Protección Civil, Extinción de Incendios y Policía 
Local, a fin de evitar alarmas innecesarias entre la ciudadanía. 

5. En la semana previa a la realización de un simulacro de evacuación, o de confinamiento, la dirección del 
centro informará a la comunidad educativa acerca del mismo, a fin de evitar alarmas innecesarias, sin 
indicar el día ni la hora previstos. 

6. Con posterioridad a la realización del simulacro, el profesorado y todo el personal del centro, deberá volver 
a la normalidad de sus clases y tareas. Los centros docentes y los servicios educativos elaborarán un 
informe donde se recojan las incidencias de este. La dirección del centro comunicará a los Servicios de 
Protección Civil y Extinción de Incendios las incidencias graves observadas durante el simulacro que 
puedan afectar al normal desempeño de sus funciones en caso de emergencia, asimismo, y en ese caso, 
lo remitirá a la Delegación Provincial de la Consejería Educación. 
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7. Se revisarán periódicamente los medios disponibles para intervenir en caso de emergencia (extintores, 
alarmas, BIEs, lámparas de emergencia, sistemas automáticos de detección, aviso y extinción de 
incendios, etc.). Dichas revisiones se efectuarán por empresas homologadas y acreditadas según la 
normativa vigente. 

8. Conocerán la fecha y hora del simulacro la dirección del centro, el Jefe o Jefa de Intervención, el de Control 
de comunicaciones y el controlador u observador del simulacro, y se garantizará que son atendidas 
debidamente todas las personas con discapacidad. 

 
Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realización de simulacros  

 
El profesorado seguirá las indicaciones, establecidas en las reuniones previas a los simulacros, del Jefe o Jefa de 
Emergencia y del Coordinador o coordinadora de centro del I Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevención de 
Riesgos Laborales del Profesorado. 

 
En caso de evacuación: 

 
El profesorado no incurrirá en comportamientos que puedan detonar precipitación o nerviosismo, evitando 
que esta actitud pudiera transmitirse al alumnado, con las consecuencias negativas que ello llevaría 
aparejadas. 

El profesor o profesora de cada aula será el único responsable de conducir y tranquilizar al alumnado en la 
dirección de salida prevista, manteniendo el orden, eliminando obstáculos si los hubiere, y evitando que el 
grupo se disgregue, incluso en el punto de encuentro. 

Cada profesor o profesora, en su aula, organizará la estrategia de su grupo, encargando a algunos 
alumnos y alumnas la realización de funciones concretas como cerrar ventanas, contar al alumnado, 
controlar que no lleven objetos personales, apagar las luces, cerrar la puerta una vez que hayan salido 
todos y todas de clase, etc. 

 

El profesorado seguirá las instrucciones en cuanto a orden de salida y se dirigirá al punto de 
concentración, previamente establecido en la reunión preparatoria del simulacro, y contarán a los alumnos 
y alumnas para confirmar la correcta evacuación del aula. 

Se designarán a una o varias personas que se encarguen de evacuar a las personas con discapacidad o 
dificultades motrices permanentes y/o transitorias (pierna escayolada, esguince de tobillo, etc.) si las 
hubiera. El profesor esperará la llegada del equipo de apoyo a personas con necesidades educativas 
especiales 

 
En caso de confinamiento: 

 

Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas más protegidas del Centro (punto de 
confinamiento) en cada caso. 

La señal de alarma será distinta de la de evacuación. 

Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera. 

Trasladarse a las aulas y confinarse en ellas y en el espacio más resguardado del exterior (alejado de 
ventanas y puertas). 
En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado se desplazará en fila india hasta otra ubicación 
en el edificio que sea considerada segura (punto de confinamiento) que previamente haya sido indicada. 

 

En caso de evacuación: 
 

El alumnado dejará de hacer la tarea que les ocupaba y se centrará en la nueva situación de emergencia. 

Actuarán siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningún caso deberá 

seguir iniciativas propias 
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Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o 
profesora se responsabilizarán de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no 
queda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden. 

Los alumnos y alumnas no recogerán sus objetos personales, con el fin de evitar demoras. 

El alumnado, que al sonar la señal de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los 
aseos o en otros locales anexos, deberán incorporarse al grupo más cercano, según su localización, en el 
momento de la emisión de la señal de alarma, y en el exterior buscarán a sus grupos y se incorporan al 
mismo comunicándoselo a su profesor. 

Todos los movimientos deberán realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a los demás. 

Ningún alumno ni alumna deberá detenerse junto a las puertas de salida. 

El alumnado deberá realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua, para evitar 
atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caídas. 

Los alumnos y alumnas deberán realizar esta práctica de evacuación respetando el mobiliario y 
equipamiento escolar y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que están previstas. 

En el caso de que en las vías de evacuación exista algún obstáculo que durante el ejercicio dificulte la 
salida, será apartado por el alumnado, si fuera posible, de forma que no provoque caídas de las personas 
o deterioro del objeto. 

En ningún caso ningún alumno ni alumna deberá volver atrás con el pretexto de buscar a hermanos o 
hermanas menores, amigos o amigas, objetos personales, etc. 

En todo caso los grupos permanecerán siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros, incluso cuando 
se encuentren en los lugares exteriores (en las zonas de seguridad) de concentración previamente 
establecidos, con objeto de facilitar al profesorado el control de los alumnos y alumnas. 

 
 

En caso de confinamiento: 

 
Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas más protegidas del Centro (punto de 
confinamiento) en cada caso. 

La señal de alarma será distinta de la de evacuación. 

El alumnado dejará de hacer la tarea que les ocupaba y se centrará en la nueva situación de emergencia. 

Actuarán siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningún caso deberá 
seguir iniciativas propias. 

Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o 
profesora se responsabilizarán de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no 
queda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden. 

Los alumnos y alumnas no recogerán sus objetos personales, con el fin de evitar demoras. 

Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera. 

El alumnado, que al sonar la señal de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los 
aseos o en otros locales anexos, deberán incorporarse al aula más cercano, según su localización, en el 
momento de la emisión de la señal de alarma, confinarse en ella y en el espacio más resguardado del 
exterior (alejado de ventanas y puertas). 

En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado, siguiendo las indicaciones del profesor o 
profesora, se desplazará en fila india hasta otra ubicación en el edificio que sea considerada segura (punto 
de confinamiento) que previamente haya sido indicada. Si no se encontraban en su aula, buscarán a su 

 grupo comunicándolo a su profesor 
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9.4 Programa de revisión y actualización de documentación 
 

Mantenimiento y actualización del Plan durante el curso académico 2022  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mantenimiento de la documentación  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9 
9.5 Programa auditorías e inspecciones 
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Actuación Efectuada 
con fecha 

Próxima 
revisión 

Reunión de constitución de la Comisión de Salud Laboral y Prevención de 
Riesgos Laborales 

  

Reunión del nombramiento del coordinador o coordinadora del I Plan de 
Salud Laboral y PRL 

  

Reunión de la Comisión de Salud Laboral y Prevención de Riesgos 
Laborales (trimestral, etc.) 

  

EL PLAN DE AUTOPROTECCIÓN 
Plan de Autoproteción. Modificación del Plan   

Plan de Autoproteción. Actividades formativas realizadas relacionadas con 
el Plan de Autoprotección 

  

Plan de Autoproteción. Envío a los Servicios Locales de Protección Civil   

Plan de Autoproteción. Aprobación por el Consejo Escolar   

Actuación Efectuada 
con fecha 

Próxima 
revisión 

Inventario de los factores que influyen sobre el riesgo potencial   

Inventario de los medios técnicos de protección   

Confección de planos   

Elaboración del Plan de Autoprotección y planes de actuación   

Incorporación de los medios técnicos previstos para ser utilizados en 
los planes de actuación (alarmas, señalización, etc.) 

  

Reunión con los Equipos de Emergencia. Tema a tratar "Realización 
del simulacro" 

  

Redacción y entrega de consignas de prevención y actuación en caso 
de emergencia para los componentes de los Equipos de Emergencias 

  

Reuniones informativas para todo el personal del centro   

Selección, formación y adiestramiento de los componentes de los 
Equipos de Emergencia 

  

Primera reunión con el Claustro del centro. Tema a tratar "Plan de 
Autoprotección: pautas a seguir en caso de emergencia" 

  

Reunión con el Claustro del centro. Tema a tratar "Plan de formación: 
calendario de actividades formativas y reparto de responsabilidades" 

  

Redacción y entrega de consignas de prevención y actuación en caso 
de emergencia para el personal del centro (alumnado, profesorado, 
P.A.S) y los usuarios del mismo 

  



Consejería de Desarrollo Educativo y F.P. 

I.E.S. Colonial 
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El presente Protocolo se elabora en virtud de lo establecido en las Instrucciones 6 de julio de 
2020, de la Viceconsejería de Educación y Deporte, relativas a la organización de los centros 
docentes para el curso escolar 2020/2021, motivada por la crisis sanitaria del COVID-19, se 
ha modificado varias veces desde su creación: 

 

CONTROL DE MODIFICACIONES Y 
ACTUALIZACIONES 

N.º 
REVISIÓN 

FECHA Descripción 

1 21/07/2020 Documento inicial 

2 02/09/2020 Cambios en el apartado de transporte escolar y uso obligatorio 
de la 
mascarilla en espacios cerrados 

3 08/01/2021 Incorporación de las mejoras para la ventilación /Nueva 
sectorización e indicaciones en caso de lluvia. 

4 13/05/2021 Mejoras para   la   reducción   de   contactos   de   recreo   y   
nueva 
sectorización en caso de calor extremo. 

5 08/07/2021 Adaptación del protocolo al curso 21/22 

6 11/09/2021 Adaptación del protocolo a las nuevas instrucciones sobre la 
actuación ante sospecha y confirmación (7 septiembre 2021) 

 
7 

 
21/01/2022 

Adaptación del protocolo al nuevo anexo del documento 
“Medidas 
de prevención, protección, vigilancia y promoción de la salud 
COVID- 
19”, publicado el 13 de enero de 2022 

 
 

8 

 
 

21/02/2022 

Adaptación del protocolo al nuevo anexo del documento 
“Medidas de prevención, protección, vigilancia y promoción de 
la salud COVID- 19”, publicado el 30 de enero de 2022; 
adaptación a las instrucciones de 10 de febrero de 2022 donde 
se regula el nuevo uso de las 
mascarillas; modificación de las entradas/salidas escalonadas. 

 
 
 

 
9 

 
 
 

 
9/05/2022 

Adaptación del protocolo a los siguientes documentos: 
acuerdo de la CSP sobre la eliminación de la cuarentena en los 
contactos estrechos (1 marzo 2022); Estrategia de Vigilancia y 
Control frente a COVID-19 tras la fase aguda de la pandemia 
(23 marzo 2022); Real Decreto 286/2022, publicado el 19 de 
abril por el que se modifica la obligatoriedad del uso de 
mascarillas durante la situación de crisis sanitaria ocasionada 
por el COVID-19; Instrucciones de 29 de abril de 2022 para 
coordinar las actuaciones entre los centros docentes 
sostenidos con fondos público y las enfermeras referentes, 
hasta la finalización del curso 2021/2022; Medidas de 
prevención, higiene y 
promoción de la salud frente al COVID-19 para centros
educativos. 
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28/07/2022 

Adaptación del protocolo al acuerdo de 5 de julio de 2022 del 
Consejo de Gobierno, por el que se toma conocimiento de las 
recomendaciones de prevención y protección ante casos de 
COVID- 19 en centros y servicios educativos docentes no 
universitarios de Andalucía para el Curso 2022/2023; 
adaptación a las instrucciones de 7 de julio de 2022 para 
coordinar las actuaciones en el ámbito de la Salud Pública y la 
asistencia sanitaria que se desarrollen en los centros docentes 
sostenidos con fondos públicos durante el curso escolar 
2022/23. 

 

TELÉFONOS, CORREOS ELECTRÓNICOS Y DIRECCIONES DE INTERÉS 

Inspección de referencia 

Teléfono  

Correo  

Unidad de Prevención de Riesgos Laborales de la Delegación Territorial 

Persona de contacto (FJP) 

Teléfono 957 015484 

Correo unidaddeprevencion.dpco.ced@juntadeandalucia.es 

Dirección  

Sección de Epidemiología de las Delegaciones Territoriales de Salud 

Persona de contacto  

Teléfono 957015473 

Correo epidemiologia.co.csalud@juntadeandalucia.es 

Dirección  

Centro de Salud 

Persona de contacto  

Teléfono  

Correo  

Dirección  
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1. INTRODUCCIÓN 
 
 

El presente Plan de Contingencia fue elaborado por la Comisión Específica COVID-19, regulada 
por las Instrucciones 6 de julio de la Viceconsejería de Educación y Deporte relativas a la organización de 
los centros docentes para el curso escolar 2020/2021, motivado por la crisis sanitaria del COVID-19 en 
base al modelo homologado facilitado por la Consejería de Educación y Deporte. 

 
Este documento incluye recomendaciones y directrices en relación con las medidas de prevención 

e higiene frente a la COVID-19 para las actividades e instalaciones del IES COLONIAL, las cuales han 
sido actualizadas cuando los cambios de la situación epidemiológica así lo han requerido. 

 
La adopción y seguimiento de las medidas contempladas tiene como objetivo favorecer que 

docentes y personal del centro, alumnado y familias afronten la asistencia al mismo de forma segura y 
contribuir a reducir el riesgo de contagios, resultando fundamental la asunción individual y colectiva de 
responsabilidades. 

 
Estas actualizaciones se irán recogiendo en las diferentes versiones del Plan y serán registradas 

en el apartado de <<seguimiento y evaluación del Protocolo>>. 
 

La vigilancia epidemiológica realizada los cursos pasados ha evidenciado que los centros 
educativos no ejercen un papel de ampliación de la transmisión. Tanto los casos en edad infantil y 
adolescente, como los brotes en centros educativos, han sido reflejo de la transmisión comunitaria. La 
mejora de la situación epidemiológica, paralela a una alta cobertura vacunal, han llevado a modificar en 
varias ocasiones la Estrategia de vigilancia y control frente a COVID-19 dirigiendo de forma progresiva sus 
actuaciones en las personas y ámbitos de mayor vulnerabilidad. 

 
Teniendo en cuenta la situación epidemiológica, la estrategia de vacunación frente a COVID-19, la 

revisión de la evidencia científica disponible y las lecciones aprendidas y el consenso de que se deben 
preservar los centros educativos abiertos por su impacto en la salud, el bienestar emocional, la equidad y 
el progreso educativo en la infancia y adolescencia, se ha considerado oportuno dotarnos de unas 
recomendaciones básicas para el próximo curso 2022/2023 sin menoscabo que nuevas situaciones o 
cambios significativos en la epidemiología de la COVID-19 a lo largo del próximo curso escolar requieran 
una revisión de las mismas o la adopción de medidas específicas. 
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2. COMPOSICIÓN COMISIÓN ESPECÍFICA COVID-19 
 

Composición 
 

 Apellido
s, 
Nombre 

 

Cargo / Responsabilidad 
 

Sector comunidad 
educativa 

Presidencia EME
M 

Directora Profesorado 

Secretaría SRM
S 

 Profesorado 

Miembro CSR Jefa de Estudios Profesorado 

Miembro CMJ  Padres 

Miembro HSC  Alumnado 

Miembro MCA Concejal 
Representante 
del Ayuntamiento 

Miembro CPM
C 

Coordinadora de Seguridad y 
Salud y PRL 

Profesorado 

Miembro GDMI Coordinadora Salud Profesorado 

Miembro MSCP Enfermería 
Persona de enlace del 
Centro 
de Salud de referencia 

 
 

Periodicidad de reuniones 

 
En principio la periodicidad de las reuniones será mensual, pero podrá modificarse dicha frecuencia 

en función de la evolución de la situación. 
 

De forma general, las reuniones podrán realizarse de manera presencial o por videoconferencia en 
función de la disponibilidad de los asistentes y de la situación de la pandemia. 
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3. MEDIDAS DE PREVENCIÓN PERSONAL 

3.1. MEDIDAS GENERALES 
 

Las medidas generales preventivas establecidas para la COVID_19 son: 
 

● La higiene frecuente de las manos es la medida principal de prevención y 
control de la infección. 

 
● Higiene respiratoria: 

 

- Usar pañuelos desechables. 

- Evitar tocarse los ojos, la nariz o la boca, con las manos, ya que estas 
facilitan su transmisión. 

- El Real Decreto 286/2022, de 19 de abril, modifica la obligatoriedad del 
uso de mascarillas durante la situación de crisis sanitaria ocasionada por la 
COVID-19. Una vez celebrada la Comisión Mixta Educación-Salud a fecha 
de 20 de abril, se nos traslada que el uso de la mascarilla no se 
contempla como obligatorio en los centros o servicios educativos. Su 
uso se contempla como obligatorio en los autobuses, así como en los 
transportes públicos de viajeros a partir de 6 años, salvo en personas con 
algún tipo de enfermedad o dificultad respiratoria que pueda verse 
agravada por el uso de mascarilla, personas que, por su situación de 
discapacidad o dependencia no dispongan de autonomía para quitarse la 
mascarilla, o bien presenten alteraciones de conducta que hagan inviable 
su utilización. 

- Las personas con sintomatología compatible con COVID-19, sean o 
no casos confirmados, deben llevar mascarilla. 

- En las personas con condiciones de vulnerabilidad frente a COVID-19, se 
seguirán las recomendaciones que indique su profesional sanitario de 
referencia. 

- Cuando esté indicado su uso, la mascarilla indicada para población sana 
será la de tipo higiénica y siempre que sea posible reutilizable, cumpliendo 
con los requisitos esenciales establecidos en el artículo 5.1 de la Orden 
CSM /115/202126 (UNE 0064- 1:2020, UNE 0064-2:2020, UNE 0065:2020 
o UNE-CWA 17553:2020). En profesorado, cuando esté indicado su uso, 
la mascarilla será de tipo higiénica siguiendo los requisitos esenciales 
establecidos en el artículo 5.1 la Orden CSM 
/115/2021 (UNE 0064-1:2020, UNE 25 0065:2020 o UNE-CWA 17553:2020), 
excepto indicación de otro tipo de mascarilla por parte del servicio de prevención 
de riesgos laborales. 

- Debe cuidarse y prevenirse el estigma de las personas que, con 
condiciones de riesgo para el COVID-19 o por decisión personal, sigan 
utilizando las mascarillas en cualquier entorno del ámbito educativo, 
independientemente de la obligatoriedad o no del uso de las mismas. 
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● Evitar aglomeraciones mantenidas en el tiempo sobre todo en espacios cerrados. 
 

● Señalización de seguridad: cartelería e infografías. 
 

● Reducción de desplazamientos: 

- Asignación de aulas de referencias para todos los grupos. 

 
 

3.2. MEDIDAS REFERIDAS A LAS PERSONAS TRABAJADORAS DEL CENTRO 
 

1. La protección de las personas trabajadoras y la gestión de la vulnerabilidad de las 
personas trabajadoras del centro se regirá por el Procedimiento de actuación para los 
servicios de prevención de riesgos laborales frente a la exposición al SARS-CoV-2. 

2. Sin perjuicio de las recomendaciones que los correspondientes Servicios de Prevención 
de Riesgos Laborales pudieran adoptar, de acuerdo con lo recogido en el documento 
PROCEDIMIENTO DE ACTUACIÓN PARA LOS SERVICIOS DE PREVENCIÓN DE 
RIESGOS LABORALES FRENTE A LA EXPOSICIÓN AL SARS-CoV-2 (6 de junio de 
2022) y posteriores actualizaciones, es importante señalar que los documentos 
aprobados por las autoridades sanitarias no incluyen a los centros y servicios educativos 
como ámbitos vulnerables y, en consecuencia, tampoco se incluye al personal docente o 
no docente como personas relacionadas con ámbitos vulnerables. 

 
3. El personal no estará obligado al uso de la mascarilla en el centro educativo. 

 
4. Todo el personal, durante el desarrollo de su labor, deberá adoptar las medidas 

necesarias para evitar la generación de riesgos de propagación de la enfermedad COVID-
19. 

 
 

3.3. MEDIDAS ESPECÍFICAS PARA EL ALUMNADO 
 

1. Se recomienda el uso geles hidroalcohólicos a la entrada del centro y en las aulas para el 
alumnado, y se asegurará que los usen cada vez que entren o salgan las mismas. Se debe 
tener en cuenta que, cuando las manos tienen suciedad visible, el gel hidroalcohólico no es 
suficiente, y es necesario usar agua y jabón. 

2. El uso de la mascarilla no será obligatorio para el alumnado en el centro educativo, 
sin perjuicio de que pueda utilizarla el alumnado que lo considere conveniente. Su uso se 
contempla como obligatorio en los autobuses, así como en los transportes públicos de 
viajeros a partir de 6 años, salvo en personas con algún tipo de enfermedad o dificultad 
respiratoria que pueda verse agravada por el uso de mascarilla, personas que, por su 
situación de discapacidad o dependencia no dispongan de autonomía para quitarse la 
mascarilla, o bien presenten alteraciones de conducta que hagan inviable su utilización. 

 
3. Todos los trámites administrativos deben hacerse en la medida de lo posible de forma 

electrónica. La aplicación iPasen se ha transformado en la vía de comunicación principal 
entre el centro educativo y las familias. 
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4. Del mismo modo, la matriculación se realizará de forma electrónica a través de la 
Secretaría Virtual de la Junta de Andalucía. En caso de duda, se ofrece la posibilidad de 
acudir al centro en aquellas situaciones en los que no sea posible cumplir con los trámites 
por otros medios. 

 

 
3.4. MEDIDAS REFERIDAS A PARTICULARES, OTROS MIEMBROS DE LA COMUNIDAD 

EDUCATIVA Y EMPRESAS PROVEEDORAS, QUE PARTICIPAN O PRESTAN SERVICIOS EN 
EL CENTRO EDUCATIVO 

 
Personal de Cafetería 

 
El personal que trabaja en cafetería, es ajeno al centro. No obstante, tal y como se establece en el 

contrato de adjudicación, deberá cumplir todas las normas legales que le sean de aplicación y las 
normas generales del centro. En consecuencia, deberá cumplir las normas que se establezcan en este 
protocolo con motivo de la situación sobrevenida causada por el COVID. En concreto, se atendrá a las 
siguientes disposiciones: 

 
1. De acuerdo con las instrucciones y recomendaciones en las que nos basamos 

en este protocolo, esta actividad deberá ajustarse a la normativa establecida 
para la misma. 

 
2. Puede establecerse un sistema de reparto por pedidos para evitar 

aglomeraciones en la puerta de Cafetería, con previo conocimiento del Equipo 
Directivo, y asumiendo bajo su responsabilidad el cumplir todas las normas 
higiénico-sanitarias propias de la actividad y para evitar el contagio por 
COVID_19. 

 
3. Además, el personal de Cafetería cumplirá todas las medidas establecidas 

para el resto de la comunidad educativa. 

 
Personal de limpieza 

 
El servicio de limpieza seguirá realizándose por una empresa externa que debe ajustarse a la 

normativa establecida para dicha actividad. 
 

El personal de limpieza deberá cumplir las normas generales establecidas para el resto del personal 
del centro, así como las que se han establecido en el punto 10 de este protocolo. 

 
Antes del inicio del curso la empresa adjudicataria elaborará un plan de limpieza siguiendo las 

indicaciones del punto 10. 
 
 

Transporte escolar 
 

En el caso del transporte escolar, se ha de cumplir lo establecido en la Orden de 19 de junio de 
2020, por la que se adoptan Medidas Preventivas de Salud Pública en la Comunidad Autónoma de 
Andalucía para hacer frente a la crisis sanitaria ocasionada por la COVID-19. 
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Cada alumno ha de tener asignado un sitio durante todo el curso, manteniendo en la medida de lo 
posible el distanciamiento máximo entre ellos. La empresa ha de velar por el estado de salud de sus 
empleados y cumplir con los protocolos de prevención de riesgos laborales establecidos. 

 
 
 

Familias y profesionales externos al centro 
 

Cualquier persona ajena al centro que se persone en este deberá cuidar de las medidas generales 
de prevención establecidas para la COVID_19. 

 
En cualquier caso, si alguna persona no se encontrara en condiciones de salud adecuadas el día 

de la cita concertada, presentando síntomas agudos compatibles con COVID-19 u otra enfermedad 
infecciosa agua y potencialmente transmisible, deberá comunicarlo a la mayor brevedad posible y 
abstenerse de dirigirse al centro. 

 
Cualquier persona que acceda al centro podrá consultar las normas básicas de prevención que se 

incluyen en el Anexo IX. 
 

 

4. MEDIDAS PARA LA LIMITACIÓN DE CONTACTOS 

Se plantean las siguientes recomendaciones respecto a la limitación de contactos según la situación 
epidemiológica actual (niveles de alerta 0, 1 y 2). En caso de que algún territorio de Andalucía entrara en 
niveles superiores de riesgo, se valorarán medidas específicas para este caso. 

 
a) No se establecen limitaciones de contacto entre los diferentes grupos-clase tanto en 

interiores como en exteriores, en ninguno de los niveles o etapas educativas del ámbito 
de este documento. 

b) Las aulas de educación especial, tanto en centros específicos como ordinarios, no se 
considerarán como entornos vulnerables per se, con independencia de que puedan 
existir personas concretas con la condición de vulnerabilidad. 

c) En el caso de personas con vulnerabilidad a COVID-19, se seguirán las mismas 
recomendaciones que indique para el resto de entornos, el profesional sanitario de 
referencia (médico de cabecera, pediatra o especialista). Se recomienda que puedan 
acudir al centro, siempre que su condición clínica esté controlada y lo permita, salvo 
indicación médica de no asistir. 

d) No se establecen limitaciones a las reuniones con las familias que programen los 
centros, recomendándose que, cuando se realicen en espacios interiores, estos estén 
bien ventilados. En todo caso deberán cumplirse las medidas de prevención e higiene 
que estén vigentes en ese momento. 

e) Se recomienda fomentar en la medida de lo posible, el uso de los espacios al aire libre. 

f) Se recomienda que los eventos deportivos o celebraciones que tengan lugar en los 
centros educativos que se realicen siempre que se pueda al aire libre y acorde a las 
mismas condiciones que sus homólogos en el ámbito comunitario. 

g) En el caso de actividades extraescolares fuera del centro, se deberán tener en cuenta las 
normas 
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relativas al establecimiento o recinto destinatario de la actividad (museos, monumentos etc.) 
así como las de transporte cuando sea necesario. 

 
 
 
 
 

5. ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO 
 

Habilitación de accesos exteriores de entradas y salidas al centro 
 

Se han habilitado tres vías de acceso diferenciadas para entrar y salir al centro 
 

● Bóveda: 1º, 2º ESO, 1º BACH, 2º BACH, Ciclo de Gestión Administrativa. 
● Puerta Principal: 3º, 4º ESO, FPB 

 
En el caso del Ciclo de Confección y Moda, al tratarse de un grupo reducido cuyas instalaciones se 

encuentran en un edificio separado del principal, accederán directamente a su aula. De la misma manera 
el alumnado de la ESPA, accede al centro en horario de tarde. En dicha franja horaria en el centro hay muy 
pocas personas, por lo que no es necesario establecer medidas adicionales a las usuales para acceder 
al centro. 

 

Habilitación de accesos de entradas y salidas al patio. 
 

Se han habilitado 7 puertas diferenciadas para acceder al sector correspondiente del patio. Dos en 
el edificio del primer ciclo y cinco en el edificio principal 

 
Edificio Primer Ciclo y Ciclo de Gestión Administrativa: 

● Puerta parking profesorado: 2º ESO 
● Puerta conserjería: 1º ESO y ciclo 

 
Edificio Principal: 

● Puerta SUM (2 puertas): Bachillerato 
● Puerta rocódromo (2 puertas): 3º ESO 
● Puerta gimnasio: 4º ESO 

 
 

Flujos de circulación para entradas y salidas 
 

Tal y como se ha indicado anteriormente, el alumnado contará con un acceso según el grupo al que 
pertenezca tanto para la entrada como para la salida del centro. 

 
Así mismo, se han establecido puertas diferenciadas de acceso al patio para los recreos. De forma 

resumida, podemos consultar las puertas asignadas a cada grupo en la tabla de asignación de aulas a 
grupos que se incluye en el Anexo I. 

 
Respecto de las escaleras, en los momentos de entrada y salida del centro y al inicio y finalización 

del recreo, el flujo de todas las personas es preferentemente unidireccional y, por tanto, para favorecer que 
el tránsito sea lo más fluido posible se establece las siguientes excepciones: 
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● Entrada al centro y fin de recreo. Todas las escaleras tendrán sentido ascendente 
y podrá utilizarse todo el ancho para subir, siempre que no haya nadie que vaya a 
bajar por dichas escaleras. 

 
● Salida del centro e inicio del recreo. Todas las escaleras tendrán sentido 

descendente y podrá utilizarse todo el ancho para bajar, siempre que no haya 
nadie que vaya a subir por dichas escaleras. 

 
El flujo de circulación ordenada según grupos y franjas horarias será controlado en todos los 

accesos por personal de conserjería. En caso de haya sospecha de que alguna persona pudiera tener 
fiebre podrá realizarse un control de temperatura. 

 
Tras haber accedido al edificio, el alumnado se dirigirá a la clase que le ha sido asignada por 

grupo/optativa siguiendo el itinerario marcado para ello. 
 

 

6. RECOMENDACIONES RELATIVAS A LOCALES Y 

ESPACIOS. Limpieza y desinfección 

Se mantiene la recomendación de intensificar la limpieza, en especial en los baños, espacios de 
comedor, talleres y laboratorio y aulas de informática y en las superficies de mayor uso. Para ello se 
recomienda que cada centro disponga de un protocolo de limpieza y desinfección que responda a sus 
características y que recoja la limpieza y desinfección general en todos los espacios al menos una vez al 
día, reforzándola en aseos y espacios de comedor según el uso habitual y el número de usuarios, 
prestando especial atención a las superficies de contacto más frecuentes. Así pues, se recomienda: 

 
a) Utilizar desinfectantes como diluciones de lejía (1:50) recién preparada o cualquiera de 

los desinfectantes con actividad virucida autorizados y registrados por el Ministerio de 
Sanidad. En el uso de estos productos siempre se respetarán las indicaciones del 
etiquetado, y se evitará que el alumnado esté en contacto o utilice estos productos. 

b) Que, tras cada limpieza y desinfección, los materiales empleados y los equipos de 
protección utilizados se desecharán de forma segura, procediéndose posteriormente al 
lavado de manos. 

c) En talleres, laboratorios y otros espacios singulares utilizados para prácticas de la 
Formación Profesional u otras enseñanzas, se atenderá a la normativa específica del 
sector productivo o de prestación de servicios de que se trate. 

d) Que se elabore en cada Centro un Plan o un listado reforzado de limpieza y 
desinfección, complementando el que ya existía en el centro, en el que pueda 
contemplarse: 

 Listado de todas los locales, equipos y superficies a limpiar y desinfectar. 
 Frecuencia de la L+D de los mismos. 
 Los útiles empleados para realizar la limpieza y desinfección. 
 Los productos químicos: limpiadores, detergentes y desinfectantes 

virucidas. Dosificación, modo de uso y plazos de seguridad, en su 
caso. 

 
e) Informar al personal que va a realizar estas operaciones cómo deben ser realizadas, para 

ello es 
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importante que lea las instrucciones del fabricante de los productos usados. Muchos requieren 
un tiempo mínimo de contacto, unas concentraciones mínimas y un tiempo de ventilación. 

 
En la página web de la Consejería competente en materia de salud se podrán encontrar 

recomendaciones sobre la limpieza y desinfección y productos virucidas: 
https://www.juntadeandalucia.es/organismos/saludyfamilias/areas/entornos-saludables/salud- 
ambiental.html 

 
 

Ventilación 
 

La mejora general de las condiciones de ventilación de los centros se identifica también como uno 
de los aprendizajes de la pandemia, para prevenir enfermedades de transmisión respiratoria y mejorar la 
salubridad de las aulas. A tales efectos se tendrán en cuenta las siguientes recomendaciones: 

 
a) Se recomienda que sea preferente una ventilación natural cruzada, con reparto de 

aperturas parciales, así como unas pautas de ventilación mayores anteriores y 
posteriores al uso de las aulas y espacios cerrados. Esta podrá ser complementada o 
sustituida con ventilación mecánica en casos necesarios, siempre que siga un buen 
mantenimiento y una adecuada recirculación con aire exterior. 

b) En caso de ser necesario el uso de ventiladores de aspa, se recomienda que su uso se 
complemente, en lo posible, con una ventilación natural cruzada, en aquellos no situados 
en el techo. 

c) Dada la situación epidemiológica actual, se recomienda buscar un equilibrio entre el 
confort térmico, los requerimientos de eficiencia energética y la ventilación natural o 
forzada. 

 

 
Residuos 

 
a) El sistema de recogida y eliminación de residuos del centro docente no tiene por qué ser 

diferente al seguido habitualmente. 

b) Se deberá disponer de papeleras –con bolsa interior– en los diferentes espacios del 
centro, que deberán ser limpiadas y desinfectadas periódicamente. 

 
Aseos 

a) Los aseos tendrán una ventilación frecuente. Cuando sea posible, se mantendrán sus 
ventanas abiertas o semiabiertas. 

b) Se asignarán los baños del edificio principal para 3º ESO, 4º ESO, 1º y 2º bachillerato y 
FPB. 1º y 2º de la ESO y ciclo de Administración usarán los aseos del patio. Durante el 
recreo estos serán los baños para cada nivel, salvo para 4º ESO que tendrán disponibles 
los aseos de los vestuarios. 

c) Los aseos se limpiarán y desinfectarán habitualmente y, al menos, dos veces al día. 
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7. MEDIDAS PARA EL ALUMNADO Y EL PROFESORADO ESPECIALMENTE 

VULNERABLE Alumnado especialmente vulnerable 

El alumnado que presenta condiciones de salud que les hacen más vulnerables para COVID-19 
(por ejemplo, enfermedad cardiovascular, incluida hipertensión, enfermedad pulmonar crónica, diabetes, 
insuficiencia renal crónica, inmunodepresión, cáncer en fase tratamiento activo, enfermedad hepática 
crónica severa, obesidad mórbida con IMC >40), podrá acudir al centro, siempre que su condición clínica 
esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de protección de forma rigurosa. En el concepto de 
vulnerable no se incluyen las personas con necesidades de educación especial que no tengan un mayor 
riesgo de sufrir un cuadro grave de COVID-19 ni las personas no vacunadas. 

 
Las familias deben comunicar al centro la existencia de alguna de estas circunstancias, con el fin 

de poder elaborar recomendaciones específicas para cada caso concreto. 
 

En todo caso, entre el alumnado escolarizado en los centros escolares se encuentran personas 
que padecen algunas de estas enfermedades. En situación de normalidad la escolarización de este 
alumnado que padece enfermedad crónica y/ o de riesgo, se orienta en los distintos protocolos de 
actuación que los médicos escolares de los Equipos de Orientación Educativa desarrollan. 

 
Al inicio del curso, se solicitará al médico de referencia de nuestro centro perteneciente a los 

equipos de orientación, la revisión de los protocolos por enfermedades crónicas que tenemos registrados 
con el alumnado de nuestro centro para ver la posible repercusión por el COVID-19. 

 
 

Profesorado especialmente vulnerable 
 

El profesorado vulnerable que no se encuentre en situación de incapacidad temporal podrá acudir 
al centro, siempre que su condición clínica esté controlada y lo permita, y manteniendo medidas de 
protección de forma rigurosa. Por tanto, además de las normas generales será necesario prestar mayor 
atención a aspecto como: 

 
• Limitación de contactos 
• Medidas de prevención personal 
• Limpieza y ventilación de espacios de trabajo, así como zonas privadas y de descanso. 

 

8. ACTUACIONES ANTE CASOS 

SOSPECHOSOS Definición de caso 

sospechoso 
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• Se considera caso sospechoso de infección por SARS-CoV-2 a cualquier persona con un 
cuadro clínico de infección respiratoria aguda de aparición súbita de cualquier gravedad 
que cursa, entre otros, fiebre, tos o sensación de falta de aire. Otros síntomas atípicos 
como la odinofagia, anosmia, ageusia, dolor muscular, diarrea, dolor torácico o cefalea, 
entre otros, pueden ser considerados también síntomas de sospecha de infección por 
SARS-CoV-2 según criterio clínico. Estos otros síntomas no se considerarán sospechosos 
de COVID-19 si aparecen de forma aislada y en ausencia de casos de COVID-19 
alrededor de la persona sospechosa. 

 
• La presentación aislada de rinorrea en población infantil, sobre todo si es de forma 

prolongada, en principio, no es indicativa de realización de prueba diagnóstica, salvo 
criterio clínico y epidemiológico. 

 
• El alumnado, profesorado u otro personal del centro con sintomatología compatible con 

COVID19 que ya han tenido una infección confirmada por PDIA de SARS-CoV-2 en los 90 
días anteriores no serán considerados casos sospechosos de nuevo, salvo que 
clínicamente haya una alta sospecha. 

 

Caso sospechoso en el centro 
 

Cuando un alumno o alumna inicie síntomas agudos compatibles con COVID-19 durante la 
jornada escolar, el profesorado de guardia lo llevará a un espacio, estancia o habitación separada, con 
normalidad sin estigmatizarla, proporcionándole una mascarilla en caso de no llevarla y contactará con 
los familiares o tutores legales para su recogida. Si el alumno/a es adulto/a, autónomo/a y se encuentra 
bien, se irá a su domicilio. En caso de presentar síntomas de gravedad o dificultad respiratoria se llamará 
al 112. 

La persona que acompañe al caso sospechoso deberá llevar el material de protección adecuado. 

El espacio en el que los casos sospechosos esperen será preferiblemente una sala para uso 
individual, elegida previamente, que cuente con una ventilación adecuada y con una papelera de pedal 
con bolsa, donde tirar la mascarilla (si es necesaria su renovación) y pañuelos desechables. La sala 
deberá ser ventilada, limpiada y desinfectada tras su utilización. 

En las situaciones en las que se detecte un caso sospechoso, la persona trabajadora con 
condiciones de salud de vulnerabilidad no se hará cargo de la atención del caso y éste será derivado a 
otra persona del centro que se designe. 

Se podrá retomar la asistencia al centro educativo ante una mejoría evidente de la sintomatología y 
permaneciendo afebril en las últimas 24 horas. En estos casos, se extremarán las precauciones durante 
los 10 días posteriores al inicio de los síntomas compatibles con COVID-19: evitar el contacto con 
personas vulnerables, utilizar mascarilla quirúrgica, una adecuada higiene de manos, no acudir a eventos 
multitudinarios y limitar los contactos a aquellos grupos con los que interacciona habitualmente dentro del 
centro educativo. 

 
El alumnado y el personal del centro (docente y no docente) que presente síntomas 

leves sospechosos de COVID-19 que no les impidan continuar con el desarrollo normal de su 
actividad diaria, deberán extremar las medidas de protección como el uso de la mascarilla, la 
adecuada higiene de manos y evitarán la interacción sin uso de mascarilla con personas 
vulnerables. 
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En el caso de que el personal del centro (docente y no docente) inicie en el centro 
síntomas agudos compatibles con COVID_19 u otra enfermedad infecciosa aguda y 
potencialmente transmisible, la persona trabajadora deberá marcharse a su domicilio debiendo 
seguir las indicaciones de su médico de cabecera. Se podrá retomar la asistencia al centro 
educativo ante una mejoría evidente de la sintomatología y permaneciendo afebril en las últimas 
24 horas. En estos casos, se extremarán las precauciones durante los 10 días posteriores al 
inicio de los síntomas compatibles con COVID-19: evitar el contacto con personas vulnerables, 
utilizar mascarilla quirúrgica, una adecuada higiene de manos, no acudir a eventos 
multitudinarios y limitar los contactos a aquellos grupos con los que interacciona habitualmente 
dentro del centro educativo. 

 

9. ACTUACIONES ANTE UN CASO CONFIRMADO 
 

Se define un CASO CONFIRMADO con infección activa: 

 Persona que cumple criterio clínico de caso sospechoso y con prueba diagnóstica 
de infección (PDIA) activa positiva. 

 Persona asintomática con PDIA positiva. 

De forma general, los casos confirmados leves y asintomáticos, no realizarán aislamiento. 
Deberán extremar las precauciones y reducir todo lo posible las interacciones sociales utilizando de forma 
constante la mascarilla y manteniendo una adecuada higiene de manos durante los 10 días posteriores al 
inicio de síntomas o al diagnóstico en el caso de las personas asintomáticas. Se evitará especialmente el 
contacto con personas vulnerables y la participación en eventos multitudinarios. 

 
Si la persona confirmada (alumnado o profesorado) presenta una sintomatología aguda se 

abstendrá de acudir al centro educativo si así lo indica su médico de cabecera. Se podrá retomar la 
asistencia al centro educativo ante una mejoría evidente de la sintomatología y permaneciendo afebril en 
las últimas 24 horas. En estos casos, se extremarán las precauciones durante los 10 días posteriores al 
inicio de los síntomas: evitar el contacto con personas vulnerables, utilizar mascarilla quirúrgica, una 
adecuada higiene de manos, no acudir a eventos multitudinarios y limitar los contactos a aquellos grupos 
con los que interacciona habitualmente dentro del centro educativo. 

 
 

ACTUACIONES SOBRE LOS CONTACTOS ESTRECHOS 

Los contactos estrechos, no realizarán cuarentena. Sin embargo, durante los 10 días 
posteriores a la última exposición deben extremar las precauciones y reducir todo lo posible las 
interacciones sociales utilizando mascarilla y manteniendo una adecuada higiene de manos. 
Especialmente se debe evitar el contacto con personas vulnerables. 

 

 

10. MEDIDAS ESPECÍFICAS PARA ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES. 

Las excursiones, visitas y trabajos de campo en el exterior del centro educativo forman parte de la 
dinámica del curso escolar, y contribuyen a cubrir objetivos didácticos fuera del aula, a generar cohesión 
grupal, bienestar emocional y a entablar vínculos entre iguales y otras personas ajenas a la comunidad 
educativa. Es necesario establecer unas medidas específicas para este tipo de actividades que 
permitan 
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desarrollarlas de forma segura. 
 

Medidas en relación con el transporte: 
 

 Cuando sea posible para los objetivos de la actividad se desarrollará la salida en el entorno 
cercano, primando desplazamientos activos, a pie, lo que además supone una actividad 
saludable. 

 Si se hace uso de transporte público, se seguirán las normas específicas determinadas 
para este tipo de transporte. 

 Si la actividad requiere el uso de autobús: 

Si es posible y seguro, se mantendrán ventanas abiertas con ventilación cruzada durante el 
trayecto. 

Se usará mascarilla y se seguirán las normas en los mismos términos que en el transporte 
escolar. 

 

Medidas en relación con el desarrollo de la actividad: 
 

 Se priorizarán actividades al aire libre. 

 En caso de visita a museos, cine, teatro etc. se llevarán a cabo las medidas preventivas 
establecidas por el lugar que se visite. 

 En las actividades complementarias que se desarrollen en el centro educativo, podrán 
acudir personas externas al mismo, siempre que se mantengan las medidas de 
prevención, higiene y promoción de la salud establecidas, y que esté permitido según 
normativa y en el nivel de riesgo en que se encuentre la localidad. Esto mismo sería 
aplicable para aquellas actividades fuera del centro educativo que precisen de la 
asistencia de personas externas para su correcto desarrollo. 

 Se permite mezclar grupos o aulas en actividades al aire libre o interiores, garantizando el 
resto de las medidas de prevención. Se priorizarán las actividades al aire libre. 

 Para la celebración de actos de graduación, de fin de curso u otro tipo de eventos 
sociales o culturales que puedan tener lugar en el centro educativo en el contexto de su 
actividad, se cumplirán las medidas de prevención frente a COVID-19 existentes para 
eventos culturales en la comunidad autónoma. 

 Los eventos deportivos o celebraciones que tengan lugar en los centros educativos se 
realizarán siempre que se pueda al aire libre y acorde a las mismas condiciones que sus 
homólogos en el ámbito comunitario 

 
 

11. MARCO DE COORDINACIÓN ENTRE LOS CENTROS DOCENTES Y LAS 
ENFERMERAS REFERENTES. 

 
La persona coordinadora COVID de los centros docentes sostenidos con fondos públicos seguirá 

siendo el contacto con la enfermera referente, dirigiendo y coordinando las actuaciones a realizar por esta 
en el centro docente, sin perjuicio de que realice otras actuaciones orientadas a constituir entornos seguros 
para el alumnado y proteger el bienestar de los adolescentes. 

 
La enfermera referente de centros docentes colaborará en las siguientes áreas de actuación, 
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teniendo en cuenta, en todo caso, la autonomía organizativa y pedagógica de los centros, así como el Plan 
de centro: 

 
A. La promoción de la salud. 
B. La prevención y vigilancia de la salud. 
C. La gestión de casos de enfermedades crónicas. 

 
A. Actuaciones en promoción de la salud. 

 
A.1. En centros docentes que participan en el Programa para la Innovación Educativa, 

Hábitos de Vida Saludable (en adelante PHVS): 
 

El PHVS se convoca anualmente mediante Resolución de la Dirección General competente en 
materia de Innovación Educativa, siguiendo las Instrucciones de 30 de junio de 2014 de la Secretaría General 
de Educación sobre programas educativos y reconocimiento profesional del profesorado responsable de la 
coordinación de programas educativos en centros docentes públicos, así como del profesorado participante 
en los mismos. 

 
Según se recogen en las citadas Instrucciones “Serán los propios centros quienes, en virtud de su 

autonomía pedagógica, organizativa y de gestión, opten por la inscripción en los diferentes programas 
educativos, con sujeción a las condiciones establecidas en la convocatoria de cada curso escolar”. 

 
Asimismo, y según lo estipulado en el Dossier Informativo del PHVS, para la planificación, 

seguimiento y evaluación, cada centro docente puede constituir un equipo de promoción de la salud en 
función de las necesidades y de los recursos disponibles en la zona. 

 
En este marco estructural, las enfermeras referentes se integrarán en el equipo de promoción de 

salud y participarán en las actuaciones que se realicen en el centro docente, a través de la persona 
coordinadora con salud. 

 
B. Actuaciones en prevención y vigilancia de la salud. 

 
A través de la persona coordinadora con salud, la persona enfermera/o referente colaborará con 

los equipos de orientación educativa o con los departamentos de Orientación, ajustándose a lo dispuesto 
en la normativa vigente que regula las funciones y competencias de estos profesionales, pudiendo 
participar en la planificación, desarrollo, seguimiento y evaluación de propuestas de actuación en el ámbito 
de la prevención y vigilancia de la salud según las indicaciones de Salud Pública. 

 
Las recomendaciones específicas dirigidas a casos o contactos COVID-19 en el ámbito educativo 

son las definidas en el documento “Recomendaciones de prevención, protección e higiene. COVID-19. 
Centros y servicios educativos (no universitarios) de Andalucía. Curso 2022/2023” de fecha 22 de junio de 
2022. 

 
C. Gestión de casos de enfermedades crónicas. 

 
A través de la persona coordinadora con salud, la persona enfermera/o referente colaborará con 

los Equipos de Orientación Educativa, con los departamentos de Orientación o con los profesionales de los 
servicios sanitarios que correspondan, ajustándose a lo dispuesto en la normativa vigente que regula las 
funciones y competencias de estos profesionales. 
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La personal enfermera/o referente llevará a cabo la gestión de casos mediante la coordinación de 
las intervenciones cuando exista un problema de salud que precise de un especial seguimiento durante la 
escolarización con el equipo de Atención primaria de referencia u hospitalario según se precise. 

 
 
 

 

12.  ACTUACIONES EDUCATIVAS EN SITUACIÓN DE 

TELEFORMACIÓN. Actuaciones previas con el alumnado 

En los primeros días de clase consideramos necesario preparar a nuestro alumnado para que, en 
caso de un nuevo confinamiento, tenga las destrezas TIC esenciales para continuar con su formación 
desde casa. 

 
Para ello, se han diseñado una serie de talleres para la ESO y FPB que se impartirán en los 

primeros días de clase: 
 

● Taller 1 (1 sesión): Cuenta Gmail. Recibir y enviar mensajes. Adjuntos. Introducción al Drive. 
● Taller 2 (1 sesión): Google Classroom. Cómo unirse a una clase de Classroom. 

Entorno. Comunicaciones vía Classroom. Tareas y plazos. Entrega de tareas. Tipos de 
tareas. 

● Taller 3 (1 sesión): Manejo básico del Google Docs. 
● Taller 4 (1 sesión): Presentación de trabajos (vídeos y fotos). Importancia de renombrar los 

trabajos de forma adecuada. Uso del CamScanner. Videoconferencias. Configuración. 
Normas. Dichas normas pueden ser consultadas en el Anexo III. 

 
Esta relación es una propuesta inicial de trabajo que podría ser modificada al inicio del curso en 

según las posibilidades organizativas para su realización y las circunstancias concretas que tengamos en 
dicho inicio. 

 
Además, dedicaremos los primeros días de clase para que todo el alumnado entre en las 

plataformas educativas que se utilizarían en caso de confinamiento. Para ello, solicitaremos la 
colaboración de las familias para que faciliten el que puedan llevar los mismos dispositivos que utilizarían 
en casa en esta fase (ordenador, tablet, móvil,…). 

 
 

Plataformas Educativas, Metodología y Actividades en caso de confinamiento. 
 

En general, ante una situación de confinamiento deberemos priorizar el refuerzo en los 
aprendizajes y contenidos en desarrollo sobre el avance en los nuevos aprendizajes y contenidos. 

 
La metodología a utilizar puede incluir estrategias de andamiaje utilizadas, tales como: plataformas 

educativas, ejemplos, guías, tutorías telefónicas, videotutoriales, videoconferencias, etc. Es preciso 
puntualizar que se debe favorecer el aprendizaje autónomo, y de ahí la necesidad de ofrecer estrategias 
basadas en el apoyo visual y en la ejemplificación de tareas ya finalizadas. 

 
Para facilitar al alumnado y a las familias el seguimiento del proceso de enseñanza-aprendizaje, 
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unificaremos el uso de plataformas educativas, de tal manera que, basándonos en la experiencia del curso 
pasado, es conveniente todo el profesorado siga utilizando las plataformas educativas Google Classroom 
o Moodle Centros, principalmente la primera ya que se utiliza de forma generalizada por nuestro 
alumnado y el profesorado. 

 
En los primeros días de clase, el profesorado deberá asegurarse de que su alumnado utiliza las 

plataformas en sus clases sin ningún tipo de problemas relacionados con las cuentas de usuario, mail, etc. 
 

En relación con la tipología de actividades, debemos seguir las orientaciones que se establecidas 
en el curso pasado. Es decir: 

 
● Actividades que tengan diferentes grados de realización y dificultad. 
● Actividades diversas para trabajar un mismo contenido. 
● Actividades de refuerzo para afianzar el logro de los objetivos que se han considerado 

mínimos y prioritarios. 
● Actividades que permitan diferentes posibilidades de ejecución. 
● Actividades de libre ejecución por parte del alumnado según sus intereses. 
● Actividades que faciliten la manipulación y tengan aplicación en la vida cotidiana. 

 
 

Horario y coordinación docente en caso de teleformación. 
 

La teleformación se realizará en horario de mañana tomando como referencia el horario lectivo 
presencial, es decir de lunes a viernes de 8:30- 15:30. 

 
Este horario afecta al envío y recepción de comunicaciones, de tal manera que el alumnado debe 

procurar enviar las dudas o cuestiones que se planteen respetando dicho horario. 
 

De la misma manera, por parte del profesorado, las comunicaciones se realizarán siguiendo el 
horario lectivo que ya tenemos en el centro. Así, el envío de tareas, emails, mensajes, … se hará en 
horario lectivo de 8:30 a 15:00. Si preferimos enviar mensajes, tareas o demás en otro horario, 
programaremos el envío de éstos. 

 
Cada profesor/a tiene reservada su hora de clase habitual con cada uno de sus grupos a los que 

da clase para hacer la actividad que crea conveniente (explicación de tareas, videoconferencias, 
exámenes, resolución de dudas,...) y, asimismo, se compromete a respetar las horas del resto de 
docentes con los que comparte grupo. 

 
Para mantener el contacto con el alumnado y evitar que se “desenganchen” de las clases online 

durante el periodo de confinamiento, se recomienda al profesorado que realice videoconferencias 
semanales con cada grupo al menos en un 25% de la carga horaria de su materia. Como máximo, el 
cómputo de tiempo total dedicado a videoconferencias no superará el 50% de la carga horaria semanal 
de cada materia. Así por ejemplo una materia de 4 horas a la semana dedicará 1 o 2 horas a 
videoconferencias semanalmente, mientras que una materia de 1 hora semanal tendrá 1 o 2 
videoconferencias cada 4 semanas. 

 
Al día, cada grupo tendrá un máximo de 2-2,5 horas diarias dedicadas a videoconferencias. Al 

comienzo de cada videoconferencia, se pasará lista como si de una clase ordinaria se tratase. 
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Con el fin de que podamos coordinarnos adecuadamente y para evitar excedernos en la cantidad 
de tareas encomendadas al alumnado, así como controlar el número de videoconferencias y exámenes 
programados para cada grupo, el profesorado completará semanalmente un documento compartido en el 
que indicará de forma escueta lo que tiene programado para cada grupo. Los tutores compartirán este 
documento con las familias como muy tarde el viernes de la semana previa. 

 
Es fundamental que cuando programemos una tarea para nuestro alumnado, dejemos muy claras 

las instrucciones de la misma, con el formato exacto en el que deben presentarla, la forma en la que 
queremos que nombren los documentos a entregar, el plazo de entrega,… y que valoremos, en 
consecuencia, los trabajos presentados según el grado de ajuste a lo requerido. 

 
El profesorado estará obligado a responder las dudas que tenga el alumnado con la suficiente 

antelación, teniendo como referencia la fecha establecida para la entrega de las tareas, utilizando para 
ello las clases por VC o bien los servicios de mensajería de las plataformas educativas. Las preguntas y 
las respuestas deberán enviarse o programarse en horario lectivo de lunes a viernes (8:30-15:00). 

 
Para que siga siendo eficaz la coordinación docente, todas las reuniones las realizaremos por 

videoconferencia utilizando la aplicación integrada en la Moodle Centros del IES Colonial. 
 

Por dicha vía de comunicación podremos realizar: 
 

a. Claustros 
b. Consejos Escolares 
c. Comisiones Permanentes/Comisión COVID 
d. Reuniones de ETCP 
e. Reuniones de Departamento 
f. Reuniones de coordinación docente con orientación. 
g. Equipos educativos/Sesiones de Evaluación. 
h. Cualquier otra reunión de coordinación docente que sea necesaria 

 
Esta aplicación también puede ser utilizada por parte de las tutoras y tutores para realizar 

reuniones telemáticas con las familias. 
 

Deberemos seguir las siguientes normas básicas: 
 

1. Podrá acordarse entre los asistentes a dichas reuniones que el día y hora sea 
distinto al fijado en el centro siempre que no afecte al alumnado ni al resto del 
profesorado. 

 
2. La periodicidad no tiene por qué ser semanal, aunque se recomienda que sea 

frecuente y adaptada a las circunstancias que vayan surgiendo. 
 

3. Se convocarán por la persona responsable de cada reunión (Equipo Directivo, 
Jefe/a de Departamento, Orientadora, Tutor/a del grupo,...). Previamente se enviará 
un mail corporativo con la convocatoria indicando el día hora y asuntos a tratar en 
dicha reunión. También se recomienda que, sobre todo al principio, incluya un 
enlace para invitados por si hubiera mayor dificultad en la primera reunión o en caso 
de que no se haya podido acceder por cualquier otro motivo. 

 
4. Como hemos comentado anteriormente, utilizaremos la aplicación para videollamadas 

que 
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se encuentra integrada en la Moodle Centros del IES Colonial. Al utilizar todo el mundo la 
misma aplicación, podremos ayudar a otros usuarios que tengan mayor dificultad. 

 
5. La persona que convoque la reunión actuará de moderador para facilitar la 

comunicación. 
 

6. Para acceder con mayor facilidad, existen en Moodle diferentes sesiones para cada 
tipo de reunión. Si llega el momento de la reunión y no hemos encontrado dicha 
sesión utilizaremos el enlace de invitado que nos habrá enviado el responsable que 
convoca la reunión. 

 

13. DIFUSIÓN DEL PROTOCOLO A LAS FAMILIAS 

Para la difusión del protocolo se realizarán las siguientes actuaciones: 
 

Reuniones iniciales con las familias 
 

• El presente protocolo de actuación será explicado a principios de curso en las 
reuniones del tutor/a con las familias de su grupo. 

 
• Asimismo, el alumnado, al inicio de curso recibirá toda la información sobre las 

normas de convivencia y protocolo de actuación en las sesiones iniciales del curso. 
Además, en estas sesiones se llevarán a cabo talleres orientados a facilitar la 
enseñanza a distancia en caso de que se diera algún caso confirmado en el centro 
que no pudiese asistir y/o fuera necesario el aislamiento domiciliario de un grupo, 
varios o el centro al completo. 
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ANEXO I: ASIGNACIÓN DE AULAS Y 
ACCESOS DE CADA GRUPO 
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ANEXO II: SECCIÓN DE 

EPIDEMIOLOGÍA DE LAS DELEGACIONES 
PROVINCIALES DE SALUD, CORREO 

ELECTRÓNICO Y TELÉFONO 
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ANEXO III: NORMAS PARA 

LA REALIZACIÓN DE 
VIDEOCONFERENCIAS 

En las clases por videoconferencia, al igual que en las clases presenciales, hay que respetar una serie de 
normas para que las clases online se desarrollen sin problemas: 

 
● Debes tener claro que la asistencia es obligatoria. En el caso de que no puedas 

conectarte, deberás avisar con la suficiente antelación al profesor/a que convoca la 
videoconferencia y justificar posteriormente la falta de asistencia. 

● Avisa en casa antes de empezar una videoconferencia con el fin de evitar interrupciones 
y de que aparezcan personas de tu entorno en la videollamada. Elige espacios en los que 
puedas estar solo/a, evitando las zonas de paso. 

● Es muy importante que preveas el lugar en el que realizarás la videollamada. Escoge un 
lugar con buena luz natural. Colócate de forma que tengas un fondo lo más sencillo 
posible detrás como, por ejemplo, la pared de una habitación. De esta manera, evitarás 
mostrar detalles de la intimidad de tu hogar. 

● Prepara con tiempo todos los materiales que te podrán hacer falta durante la sesión. 

● Cuida tu imagen virtual: vístete y aséate correctamente. 

● Cuida la higiene postural, siéntate de forma correcta. 

● Es importante que seas muy puntual. No llegarías tarde a una clase en el centro, no lo 
hagas tampoco en una clase virtual. 

● Ten paciencia. Debido a problemas técnicos, es posible que algún compañero/a tenga 
problemas para conectarse y que tengas que esperar unos minutos hasta que estéis 
todos/as preparados/as para dar comienzo a la sesión. 

● Es necesario el uso de la cámara. El profesorado precisa saber que realmente estáis en 
clase, que estáis prestando atención y, lo que es más importante para nosotros/as, 
comprobar que estáis comprendiendo nuestras explicaciones. 

● Asegúrate de que tienes el micrófono apagado. Las voces y los sonidos de fondo no 
permiten una correcta comunicación. Enciende el micrófono cuando vayas a participar en 
la videollamada y apágalo de nuevo cuando termines de hablar. 

● Si puedes, usa auriculares con micrófono, ofrecerán un mejor sonido que el que ofrece el 
micrófono del portátil, mejorando la calidad del sonido que transmites al hablar y evitando 
el ruido de fondo. 

● Evita interrumpir al profesor/a durante las explicaciones. Además, durante las 
intervenciones, no podemos hablar todos/as a la vez. Pide el turno de palabra y espera a 
que el/la docente te lo ceda. 

● Elimina cualquier elemento que pueda distraerte durante la clase virtual. Una buena 
forma de mantener la concentración puede ser tomar apuntes de las explicaciones y 
aclaraciones que haga el profesorado. 

● No tomes imágenes ni vídeos durante las videoconferencias. Respeta la privacidad de tus 
compañeros y del profesorado de la misma manera que harías en el aula presencial. 

● Cuida mucho tu comportamiento y los comentarios que hagas. No olvides que los espacios 
virtuales no son espacios de impunidad. 



CONSEJERÍA DE 
EDUCACIÓN Y 
DEPORTE 

PROTOCOLO ACTUACIÓN 
COVID-19 32 

 

 

ANEXO IV: ACTUACIONES Y 

PROPUESTAS PARA LA MEJORA DE LA VENTILACIÓN 
EN EL IES COLONIAL 

 

1. INTRODUCCIÓN 
 

Ventilar es clave en la lucha contra el coronavirus, eso ya lo sabemos. Un espacio interior (aula, 
oficina, autobús…) mal ventilado puede registrar una mayor concentración de aerosoles y gotículas con 
capacidad de infectar, si en ese espacio hay alguna persona infectada con COVID-19. Diversos estudios 
afirman que la posibilidad de contagio se multiplica por 20 en los espacios cerrados. La ventilación ha de 
ser una medida complementaria y muy necesaria al uso obligatorio de mascarilla. Por ello hemos de 
preparar diversas propuestas y estrategias para mejorar la ventilación de cara a los fríos meses que se 
avecinan. 

 
2. APERTURA Y CIERRE DE VENTANAS 

 
La apertura de ventanas se debe sistematizar, hemos de considerar dos posibles 
escenarios: 

 
● En el caso de no existir un frío intenso se recomienda que durante la jornada las 

ventanas permanezcan totalmente abiertas. En ningún caso, se cerrarán totalmente 
dichas ventanas. Si se cierran parcialmente, se tendrán en cuenta los datos arrojados por 
los medidores de CO2. 

 
● Si nos encontramos en situación de frío intenso o extremo, se procederá según la 

siguiente tabla. 
 

1º hora Las ventanas quedarán totalmente abiertas desde las 15:00h del día 
anterior. El servicio de limpieza irá cerrando al terminar de limpiar cada 
aula. 

2º hora Se abrirán totalmente las ventanas los 10 primeros minutos, y 10 
minutos antes de finalizar la clase. 

3º hora Se abrirán totalmente las ventanas los 10 primeros minutos, y 10 minutos 
antes de finalizar la clase. 

Recreo El alumnado COVID se encargará de dejar totalmente abiertas las 
ventanas durante el recreo, es muy importante. 

4º hora Se abrirán totalmente las ventanas los 10 primeros minutos, y 10 minutos 
antes de finalizar la clase. 

5º hora Se abrirán totalmente las ventanas los 10 primeros minutos, y 10 minutos 
antes de finalizar la clase. 

6º hora Se abrirán totalmente las ventanas los 10 primeros minutos, y 10 minutos 
antes de finalizar la clase. 
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3. RECOMENDACIONES PARA ADAPTARNOS A LA TEMPERATURA DEL AULA DURANTE LOS 
MESES DE FRÍO. 

 
Ropa y calzado adecuado, se recomienda el uso de varias capas de ropa para poder regular la temperatura 

corporal quitando y poniendo ropa. 
 

Está permitido el uso de mantas/polares o similar para mantener la temperatura corporal y así evitar el 
enfriamiento al estar tanto tiempo sentados sin moverse. 

 
Para protegerse el cuello se recomienda bragas, bufandas o pañuelos (recordamos que uno de los 

síntomas iniciales del coronavirus es una tos leve, debemos evitar coger frío en la garganta y provocar síntomas 
compatibles). 

 
Ejemplos prácticos de cómo venir y no venir vestidos en invierno al IES: 

 

 

MAL BIEN 

● Zapatos de verano (lona/finos) 
● Mallas cortas o pantalón corto 
● Calcetines Tobilleros/de verano 
● Camiseta 
● Chaquetón 

● Zapatos de invierno 
● Calcetín largo de invierno (doble calcetín) 
● Pantalón largo 
● Camiseta interior (Térmica) 
● Camisa o camiseta manga larga 
● Sudadera / Jersey / Polar 
● Chaquetón 
● Gorro/Bufanda 

Nº de 
capas:2 

Nº de capas: 
4 

 

Está permitido e incluso recomendado el uso de mantas 
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1.- INTRODUCCIÓN

Cada centro docente debe dotarse de instrumentos de actuación que aseguren la
previsión general de las actividades de preparación y mitigación de los efectos de las
adversidades climáticas, con objeto de reducir los impactos de las mismas.

Una ola de calor es un espacio de tiempo de tres o más días con temperaturas más
altas de lo habitual durante el periodo estival. Este es un fenómeno que cada vez se
produce más a menudo, con duración más prolongada y una mayor intensidad en las
temperaturas alcanzadas.

Hay tres componentes asociados a las olas de calor que influyen en la gravedad de
estos posibles efectos:

- La intensidad de la temperatura.

- La acumulación de días seguidos con altas temperaturas.

- El momento dentro del período estival en el cual se produce la ola. El riesgo es
superior en la primera parte del período estival. Esta circunstancia está
relacionada con la mayor adaptación que se produce en la segunda parte del
verano.

El presente protocolo de actuación tiene por objeto establecer una serie de medidas
preventivas y recomendaciones, para evitar posibles entornos de disconfort o estrés térmico
derivados de situaciones sobrevenidas y limitadas en el tiempo asociadas a la meteorología,
como olas de calor o altas temperaturas excepcionales en los centros docentes,
inscribiéndose dentro del marco normativo de la Orden de 16 de abril de 2008, por la que se
regula el procedimiento para la elaboración, aprobación y registro del Plan de
Autoprotección de todos los centros docentes públicos de Andalucía.

Este documento, que deberá entenderse como Anexo al Plan de Autoprotección,
cuenta con unas series de actuaciones y medidas organizativas que se pondrán en práctica
en el centro con el fin de neutralizar o minimizar las consecuencias de este fenómeno
meteorológico, procurando preservar la salud y el bienestar de todas las personas que
conviven en el centro y, especialmente, del alumnado.
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2.- OBJETIVOS

Por tanto, los objetivos principales sobre los que se sustenta este protocolo son los
siguientes:

❖ Salvaguardar el bienestar y la salud de la totalidad de los miembros de la
Comunidad Educativa.

❖ Garantizar la atención al alumnado en las situaciones excepcionales de olas de calor
o de altas temperaturas.

❖ Proporcionar pautas, procedimientos organizativos y de actuación que den
respuesta a las posibles situaciones provocadas por las altas temperaturas.

❖ Garantizar la aplicación de respuestas iniciales y medidas de atención inmediata y
de protección que puedan evitar consecuencias lesivas para las personas.

❖ Crear hábitos de autoprotección en todos los miembros de la comunidad educativa.

3.- FASES DEL PROTOCOLO

3.1.- FASE 1: PREPARACIÓN

Durante los meses de abril y mayo, la persona responsable del Plan de
Autoprotección Escolar, llevará a cabo las siguientes actuaciones:

❖ Supervisión de los espacios e instalaciones que, de acuerdo con lo establecido en el
protocolo del centro, esté previsto utilizar en el caso de que se active el mismo.

❖ Revisión y actualizaciones de los modelos de comunicación de activación del
protocolo a la comunidad educativa y al inspector o inspectora de referencia del
centro para su remisión inmediata si resultara necesario.

❖ Se prestará especial atención al fenómeno meteorológico cuando se haya previsto
realizar algún tipo de actividad extraescolar o evento en espacios exteriores por si
procediera su modificación o cancelación si se activara el protocolo del centro o se
dispusieran medidas de carácter general por la Administración educativa.

3.2.- FASE 2: ACTIVACIÓN

El protocolo podrá activarse entre el 1 de junio y el 31 de julio, y del 1 al 30 de
septiembre, sin perjuicio de que pueda hacerse en otras épocas si las condiciones
meteorológicas de ola de calor o de altas temperaturas excepcionales así lo determinan.
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No obstante, para el curso académico 2022/2023 la activación del protocolo se
podrá anticipar al 15 de mayo si las circunstancias climatológicas así lo aconsejan.

Corresponde a la persona que ostenta la Dirección del centro la activación del
protocolo. En este sentido, y en el marco de la necesaria coordinación institucional y de
servicios, Andalucía cuenta con el Plan Andaluz para la Prevención de los Efectos de las
Temperaturas Excesivas sobre la Salud, en el que se incluye una línea de información sobre
la predicción de las temperaturas en cada provincia, según los valores aportados
diariamente por la Agencia Estatal de Meteorología (AEMET). Esta información resultará
relevante a la hora de la toma de decisiones sobre la activación del protocolo o de las
medidas organizativas que en cada caso procedan.

Se establecen cuatro niveles de alerta sanitaria: verde, amarillo, naranja y rojo:

Es necesario tener en cuenta que, según se establece en este Plan, para que se
active una alerta sanitaria deben superarse tanto las temperaturas umbrales máximas y
mínimas de forma simultánea establecidas para cada provincia, por lo que una alerta puede
quedar desactivada al no cumplirse la previsión inicial.

En cualquier caso, la disponibilidad de las previsiones de temperaturas con cinco
días de antelación permite dar recomendaciones a la población escolar para adoptar
medidas de protección que sean necesarias.

3.3.- FASE 3: PLAN DE ACTUACIÓN. MEDIDAS

Las medidas organizativas contempladas en el protocolo general de actuación en el
ámbito educativo ante olas de calor o altas temperaturas excepcionales podrán ser
aplicadas según lo que disponga la Consejería Desarrollo Educativo y Formación
Profesional ante avisos meteorológicos oficiales que afecten, de manera general o parcial,
al territorio de Andalucía.
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3.3.1. MEDIDAS ORGANIZATIVAS DE CARÁCTER GENERAL

Ante situaciones de ola de calor o de altas temperaturas excepcionales, y con objeto
de reforzar en estas circunstancias la adecuada atención, la protección y el bienestar de
todos los miembros de la Comunidad Educativa y, de manera especial, del alumnado al que
atienden los centros docentes de Andalucía, se podrá disponer la adopción de las
siguientes medidas organizativas generales:

▸▸ Con carácter general, debe evitarse la realización de las actividades en los
espacios que resulten más calurosos, permitiendo el traslado del alumnado a otros espacios
o instalaciones del centro docente que resulten más abiertos, frescos y sombreados para la
realización de dichas actividades.

▸▸ Asimismo, a criterio de los Equipos Directivos, podrá organizarse la realización de
las distintas actividades dentro del horario lectivo que mejor se ajuste a estas circunstancias
meteorológicas, evitando realizar tareas de mayor actividad física por parte del alumnado en
las horas más calurosas del día y procurando que dichas actividades se realicen en
espacios de sombra.

▸▸ En la realización de las actividades se prestará especial atención y cuidado al
alumnado con necesidades educativas especiales y al alumnado con enfermedades
crónicas o cuidados especiales.

▸▸ Estas medidas organizativas deberán adoptarse considerando que el horario
general del centro docente debe mantenerse sin alteración y el alumnado podrá permanecer
en el mismo, atendido por el profesorado, hasta la finalización de la jornada lectiva a las
horas habituales.

3.3.2. MEDIDAS ORGANIZATIVAS DE CARÁCTER ESPECÍFICO

Asimismo, en estas circunstancias meteorológicas, se podrá disponer la adopción de
las siguientes medidas organizativas específicas:

ACTIVIDADES LECTIVAS:

El horario general del centro docente se mantendrá sin alteración y el alumnado
permanecerá en el mismo, atendido por el profesorado, hasta la finalización de la jornada
lectiva a las horas habituales. No obstante, el horario se podrá flexibilizar para adaptarse a
las circunstancias de altas temperaturas. Esta flexibilización podrá implicar la salida
anticipada del alumnado en los días en los que se active la alerta naranja o roja. Dicha
salida anticipada del alumnado no podrá realizarse antes de las 12 del mediodía. Si el
centro decidiera en uso de su autonomía aplicar la medida, ésta se debe comunicar
previamente y de manera adecuada a las familias.
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En todo caso la salida anticipada del alumnado menor de edad deberá ser siempre
autorizada por sus representantes legales. Para la materialización de la salida anticipada,
además de la autorización pertinente antes indicada, se debe personar en el centro algún
representante legal del alumno/a o persona autorizada expresamente por aquel, registrando
por escrito la hora exacta del abandono del centro docente y firmando el preceptivo
documento homologado por el centro.

Las faltas de asistencia del alumnado al centro docente podrán considerarse
justificadas siempre que hayan sido comunicadas por la familia del alumno o alumna.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES:

Dado que tanto las actividades complementarias como las extraescolares se pueden
desarrollar fuera de los espacios habituales del centro docente (visitas, excursiones,
actividades culturales, recreativas o deportivas), resulta necesario revisar la programación
de las mismas y sus condiciones de realización por si procediera aplazarlas o suprimirlas
bajo el criterio de protección de todos los miembros de la comunidad educativa.

En cualquier caso, de mantenerse la realización de las actividades complementarias
o extraescolares tal como hubieran sido programadas, resultará necesario garantizar el
contacto permanente con el profesorado que participa en las mismas y con las personas
responsables de la organización de dichas actividades, para la adecuada información y
coordinación de las medidas que fuese necesario adoptar.

SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:

La prestación de los servicios complementarios (transporte escolar) no sufrirá
alteración, debiendo mantenerse los horarios y las condiciones de prestación de estos.

3.3.3. RECOMENDACIONES GENERALES DE PROTECCIÓN, SEGURIDAD Y
BIENESTAR DEL ALUMNADO

Se recomienda a los alumnos y alumnas del centro que:

✓ Se mantengan suficientemente hidratados.

✓ Usen ropa amplia y ligera, con colores claros, que faciliten la transpiración y por tanto la
disipación del calor corporal.

✓ Se protejan adecuadamente la piel, la cabeza y los ojos con ropa, sombreros o gorros y
gafas de sol.

✓ Eviten la exposición prolongada al sol en las horas centrales del día (de 12 a 17 horas).

✓ Utilice productos de protección solar adecuados a la edad, tipo de piel y zona del cuerpo
en la que se aplican.
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✓ Permanezcan en los lugares más frescos del centro. Cierre de ventanas o persianas,
especialmente las de las fachadas expuestas al sol.

3.3.4. RECOMENDACIONES PARA EL PROFESORADO

- Reducir temperatura en interiores mejorando la ventilación: en las horas más
frescas del día, favorecer la ventilación natural cruzada de los espacios, favoreciendo la
entrada de aire de las zonas que se encuentren en sombra.

- Las ventanas ubicadas en la fachada con radiación solar directa, se deberán cerrar
y bajar las persianas dejando un espacio libre de aproximadamente 5 cm hasta el alféizar
para evitar la acumulación de aire caliente entre el cristal y la persiana. Las puertas del
lugar permanecerán abiertas al igual que las puertas de las habitaciones enfrentadas,
localizadas en una fachada sin radiación solar directa.

- Evitar o reducir el uso de espacios en los que se acumule mucho calor,
desplazando las actividades a las zonas más frescas del edificio en interiores (normalmente
las de orientación norte) y a las sombreadas en exteriores.

- Reducir el uso de equipos e instalaciones que generen calor.

- Facilitar el acceso permanente a agua potable y fresca para hidratarse a menudo.

- Informar de la necesidad de beber, aunque no se tenga sed.

- Informar de los comportamientos alimenticios que deben evitarse: consumo de
bebidas con cafeína o muy azucaradas, las comidas copiosas y consumo de alcohol.

- Activar medidas concretas para las personas aparentemente más sensibles, como
trasladarlas, si es posible, a las zonas que registran menores temperaturas.

- Informar sobre la necesidad de consultar al médico de referencia acerca de
medicación pautada y sus posibles complicaciones por calor. El consumo de determinados
medicamentos puede agravar el posible agotamiento- deshidratación por calor.

- Informar de los síntomas de los trastornos producidos por el calor.

- Cuando una persona tenga síntomas de efectos adversos de calor, dejarla
reposar en una habitación fresca y tranquila y si está consciente que beba agua
fresca. En el caso de que no responda positivamente, presente alteración del nivel de
consciencia, erupción en forma de manchas de color violáceo y/o coloración
azul-violácea en piel y/o mucosas, llamar al 112/061 o al centro de salud (Veáse punto
10.3 del protocolo).
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3.3.5. SEGUIMIENTO Y SUPERVISIÓN DE LAS MEDIDAS ORGANIZATIVAS
ADOPTADAS

La Inspección de Educación, en cumplimiento de sus funciones, supervisará el
cumplimiento de las medidas organizativas que puedan ser dispuestas por la Consejería
Desarrollo Educativo y Formación Profesional o por la aplicación del protocolo de actuación
en el centro docente, en su caso, y asesorará a los Equipos Directivos para el correcto
desarrollo de las mismas.

3.4.- FASE 4: DESACTIVACIÓN Y NORMALIZACIÓN

La aplicación de las medidas organizativas podrá graduarse o moderarse de manera
paulatina en función de la evolución de las condiciones climáticas o por la aparición de otras
circunstancias que aconsejen esta graduación.

La Directora del centro docente procederá a dar por finalizadas las medidas
organizativas adoptadas en el momento en el que desaparezcan las condiciones
climatológicas o las altas temperaturas excepcionales que provocaron su activación.

De la modificación de las medidas organizativas y de la desactivación del protocolo
se informará a la Comunidad Educativa por los cauces y procedimientos que el centro
hubiera establecido, procurando la mayor rapidez y eficacia en esta información. Además,
de manera específica, se informará al Consejo Escolar y al inspector de referencia del
centro acerca de la evolución de las medidas y de la desactivación del protocolo y retorno a
la organización habitual.

4.- COORDINACIÓN

Uno de los aspectos fundamentales en el protocolo del centro es la coordinación de
las actuaciones contempladas en el mismo.

Para ello debe determinarse el organigrama de responsabilidades y funciones que
deberá realizar cada persona responsable o cada conjunto de personas usuarias del centro
en las fases de preparación, aplicación y desactivación de las medidas organizativas, así
como la relación de agentes y administraciones externas al centro docente que deben tener
información de su aplicación, tales como la correspondiente Delegación Territorial y los
servicios locales o provinciales pertinentes:
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●● Coordinación interna:

■■ La organización de los recursos humanos y materiales del centro docente
garantizará la coordinación en la realización de las medidas y actuaciones, así como la
intervención inmediata.

■■ La persona responsable de la coordinación del Plan de Autoprotección en el
centro mantendrá la necesaria colaboración con los demás agentes implicados.

■■ Asimismo, los miembros del Equipo Directivo y las personas responsables de los
órganos de coordinación docente deberán encontrar en el protocolo claramente definidas
sus funciones y competencias en cuanto a las medidas organizativas.

Puesto Función

Dirección del centro Jefe o Jefa de Emergencia

Coordinación PRL Jefe o Jefa de Intervención

Secretaría de la Comisión
(Jefatura de Estudios)

Responsable del Control y
de las Comunicaciones

●● Coordinación con la Administración Educativa:

■■ A través del inspector de referencia del centro docente se mantendrá la debida
coordinación con la correspondiente Delegación Territorial.

■■ A su vez, las Delegaciones Territoriales mantendrán la debida coordinación con
los servicios centrales para la información, aplicación de medidas organizativas que en cada
caso proceda y comunicación de incidencias.

●● Coordinación externa:

■■ En el protocolo del centro se considerará la coordinación con los servicios
sanitarios locales y con otros servicios de emergencias y protección. A tal fin, el Plan de
Autoprotección actualizado podrá darse a conocer entre dichos servicios.

5.- DIFUSIÓN Y CONOCIMIENTO DE LOS PROTOCOLOS Y DE
LAS MEDIDAS ORGANIZATIVAS

Las medidas organizativas incluidas en el presente protocolo que puedan ser
dispuestas por la Administración educativa con carácter general para su aplicación en los
centros docentes de Andalucía, dependiendo de la magnitud y el alcance de las olas de
calor o de las altas temperaturas excepcionales, podrán ser difundidas a través de los
siguientes medios y procedimientos:
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●● Comunicaciones oficiales a los centros docentes y Delegaciones Territoriales
competentes en materia de educación.

●● Página web de la Consejería Desarrollo Educativo y Formación Profesional,
facilitando la difusión y el conocimiento a todos los miembros de la Comunidad Educativa,
tanto lo que corresponde a las fases de preparación como de activación y desactivación de
dichas medidas organizativas.

●● Avisos y mensajes generales o específicos a los centros docentes a través del
Sistema de Información Séneca e IPASEN. Asimismo, mediante este Sistema, podrán
facilitarse modelos de comunicación a las familias del alumnado y a la Administración
educativa de las medidas organizativas adoptadas.

Asimismo, si se considerase necesario, junto con la adopción y comunicación de las
medidas previstas en el protocolo general, la Administración Educativa comunicará esta
circunstancia a los servicios sanitarios, de emergencia o de Protección Civil
correspondientes, garantizando actuaciones coordinadas para la protección de los
miembros de la Comunidad Educativa.

Una vez recibida la comunicación por parte de la Administración Educativa a través
de Séneca o por cualquier otro conducto oficial, de la situación de alerta, la Dirección del
centro procederá a informar, de manera inmediata, a la Comunidad Educativa de la
activación del protocolo de actuación, así como de las medidas organizativas que procedan.

En nuestro centro, esta comunicación se llevará a cabo de la siguiente manera:

● Al personal del centro, de manera personal o a través del correo electrónico.

● Al Consejo Escolar, mediante la convocatoria de una sesión urgente.

● Al inspector de referencia mediante llamada telefónica y por correo ordinario.

● Asimismo, se realizará una campaña de difusión a través de la mensajería de
Séneca, la página web del centro y las redes sociales para informar al alumnado y sus
familias.

6.- FORMACIÓN PARA LA APLICACIÓN DEL PROTOCOLO

La Consejería de Desarrollo Educativo y Formación Profesional va a desarrollar de
forma centralizada a partir del 15 de mayo unas jornadas formativas intensivas dirigidas a
los equipos directivos y claustros en general en formato on line para la adquisición de las
competencias correspondientes y las conductas adecuadas frente a olas de calor o altas
temperaturas excepcionales. Dichas acciones formativas serán impartidas por profesionales
sanitarios, así como por otros agentes cualificados.
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7.- EVALUACIÓN

Con la finalidad de conocer la utilidad del protocolo del centro y de asegurar su
eficacia y operatividad, se realizará una evaluación de su aplicación una vez finalizada la ola
de calor teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

✓ Comprobación de la eficacia de las medidas organizativas previstas ante una
situación de ola de calor o altas temperaturas excepcionales.

✓ Adecuación de los procedimientos de información, comunicación y coordinación.

✓ Grado de idoneidad de las instalaciones y recursos utilizados.

✓ Valoración de las intervenciones de los miembros de la comunidad educativa y,
especialmente, del profesorado del centro, en relación con la atención al alumnado
en estas circunstancias.

8.- VIGENCIA, REVISIÓN Y ACTUALIZACIÓN

El protocolo se revisará con la periodicidad que establezca el centro en función de
sus propias necesidades y características, y en el contexto de las actualizaciones que se
vayan realizando de su Plan de Autoprotección. En este sentido, la revisión y actualización
del protocolo podrá realizarse en las siguientes situaciones y sobre los siguientes aspectos:

➔ Como consecuencia de las evaluaciones realizadas en su aplicación.

➔ En situaciones de cambio normativo que puedan afectarle.

➔ Cuando se produzca alteración significativa de las instalaciones del centro o de la
dotación de medios o recursos, de manera tal que conlleve la modificación
sustancial de lo previsto inicialmente.

➔ Cuando se produzcan modificaciones en los servicios externos y de atención
sanitaria y urgente con los que se coordine el centro, en cuanto a situación y
comunicación.

➔ Cuando se produzca alteración en la composición del equipo directivo del centro o
de las personas.

9.- NORMATIVA

● Orden de 16 de abril de 2008, por la que se regula el procedimiento para la
elaboración, aprobación y registro del Plan de Autoprotección de todos los centros
docentes públicos de Andalucía, a excepción de los universitarios, los centros de
enseñanza de régimen especial y los servicios educativos, sostenidos con fondos
públicos, así como las Delegaciones Provinciales de la Consejería de Educación, y

12



Protocolo de Actuación Altas Temperaturas y Olas de Calor IES Colonial

se establece la composición y funciones de los órganos de coordinación y gestión de
la prevención en dichos centros y servicios educativos.

● Protocolo general de actuación en el ámbito educativo ante olas de calor o altas
temperaturas excepcionales, publicado el 5 de mayo de 2023. Junta de Andalucía.

10.- ANEXOS

10.1. MODELO COMUNICADO FAMILIAS DEL ALUMNADO.

10.2. MODELO COMUNICADO A LA ADMINISTRACIÓN EDUCATIVA.

10.3. ACTUACIONES DE PRIMEROS AUXILIOS POR EFECTOS DEL CALOR.
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10.1. MODELO COMUNICADO FAMILIAS DEL ALUMNADO.

ACTIVACIÓN DEL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN EL CENTRO DOCENTE ANTE OLAS DE
CALOR O ALTAS TEMPERATURAS EXCEPCIONALES

Ante el aviso oficial de ola de calor o de altas temperaturas excepcionales en la zona

geográfica donde se ubica nuestro centro docente y teniendo en cuenta las previsiones

meteorológicas para los próximos días, se comunica a las familias del alumnado la activación del

protocolo de actuación en el centro docente ante olas de calor o altas temperaturas excepcionales.

Como consecuencia de esta situación, y con la finalidad de procurar el bienestar, la

seguridad y la protección de los miembros de esta comunidad educativa y, especialmente, del

alumnado, se aplicarán las siguientes medidas organizativas:

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

- Estas medidas se aplicarán desde el día ___ de ____ y se mantendrán hasta el cese de las

causas que las provocan, según la evolución de las condiciones climatológicas, de lo cual se

informará oportunamente.

- El horario general del centro docente se mantiene sin alteración y el alumnado podrá

permanecer en el mismo, atendido por el profesorado, hasta la finalización de la jornada lectiva

a las horas habituales.

- El transporte escolar no se modifica, manteniendo los horarios habituales y las condiciones de

prestación de dichos servicios.

- En estas circunstancias, se recomienda para el alumnado el uso de ropa amplia, cómoda, de

colores claros y de tejidos naturales, así como la utilización de productos de protección solar y,

en su caso, protección para la cabeza. Asimismo se recomienda adecuar la cantidad y el

contenido del desayuno a las condiciones de altas temperaturas previstas.

- Cualquier aclaración complementaria podrá ser proporcionada por el tutor o tutora de su hijo o

hija.

En ___________ , a ____ de ____________ de ____

Fdo.: La Dirección del centro
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10.2. MODELO COMUNICADO A LA ADMINISTRACIÓN EDUCATIVA.

ACTIVACIÓN DEL PROTOCOLO DE ACTUACIÓN EN EL CENTRO ANTE OLAS DE
CALOR O ALTAS TEMPERATURAS EXCEPCIONALES

Ante el aviso oficial de ola de calor o de altas temperaturas excepcionales en la zona
geográfica donde se ubica nuestro centro docente y teniendo en cuenta las previsiones
meteorológicas para los próximos días, se comunica la activación del protocolo de actuación en el
centro docente ante olas de calor o altas temperaturas excepcionales.

Como consecuencia de esta situación, y con la finalidad de procurar el bienestar, la
seguridad y la protección de los miembros de esta comunidad educativa y, especialmente, del
alumnado, se aplicarán las siguientes medidas organizativas:

1. ___________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________

- Estas medidas se aplicarán desde el día ___ de ____ y se mantendrán hasta el cese
de las causas que las provocan, según la evolución de las condiciones climatológicas, de lo cual se
informará oportunamente.

- El horario general del centro docente se mantiene sin alteración y el alumnado podrá
permanecer en el mismo, atendido por el profesorado, hasta la finalización de la jornada lectiva a las
horas habituales.

- El transporte escolar no se modifica, manteniendo los horarios habituales y las
condiciones de prestación de dichos servicios.

- De todo ello se ha informado a las familias del alumnado.

En ___________ , a ____ de ____________ de ____

Fdo.: La Dirección del centro

SR. DELEGADO TERRITORIAL DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACIÓN
PROFESIONAL Y DE UNIVERSIDAD, INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN.
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10.3. ACTUACIONES DE PRIMEROS AUXILIOS POR EFECTOS DEL
CALOR.

La exposición a elevadas temperaturas puede tener consecuencias graves para la
salud. Deben tener especial cuidado las personas de elevada edad, los niños y niñas
menores de cinco años y las personas que realizan una actividad física importante. La
acumulación excesiva de calor en el organismo adopta diferentes manifestaciones:

Deshidratación y pérdida de electrolitos: La exposición prolongada al calor
implica una pérdida de agua y electrolitos a través de la sudoración. La sed es un buen
indicador de la deshidratación. Un fallo en la rehidratación del cuerpo y en los niveles de
electrolitos se traduce en problemas gastrointestinales y calambres musculares.

Calambres musculares: aparecen tras un ejercicio intenso y prolongado,
generalmente a altas temperaturas, en el que se suda profusamente. Se produce una
pérdida importante de agua y electrolitos, de ahí que se constate hemoconcentración y
niveles bajos de Na+ y Cl- en sangre y orina.

Agotamiento por calor: se produce principalmente cuando existe una gran
deshidratación. Los síntomas incluyen pérdida de capacidad, disminución de las
capacidades psicomotoras, náuseas, fatiga, etc. El agotamiento por calor es el cuadro más
frecuente de las patologías por calor. Se produce por perdida de agua, de sales o de
ambas.

Síncope por calor: la pérdida de conciencia o desmayo son signos de alarma de
sobrecarga térmica. La permanencia de pie o inmóvil durante mucho tiempo en un ambiente
caluroso con cambio rápido de postura puede producir una bajada de tensión con
disminución del caudal sanguíneo que llega al cerebro.

Golpe de calor: es un síndrome grave que se produce por un fracaso de la
termorregulación ante una sobrecarga térmica. El organismo claudica en su intento de
disipar cantidades adecuadas de calor, subiendo la temperatura a más de 41º C y
produciéndose un fallo multiorgánicos. En este caso es necesaria la asistencia médica.

MECANISMOS DE TERMORREGULACIÓN

La temperatura corporal de los seres humanos se mantiene dentro de un estrecho
margen alrededor de los 37ºC. Cuando la temperatura del organismo supera los 38ºC ya se
pueden producir daños para la salud y, a partir de los 40,5ºC, la muerte.

Para mantener constante la temperatura, el organismo ha desarrollado una serie de
mecanismos fisiológicos de termorregulación cuya finalidad es el equilibrio entre el calor
generado por el organismo y el calor transferido con el medio ambiente.

La principal fuente de calor del organismo es el metabolismo del propio cuerpo (calor
metabólico). Cuando el metabolismo se acelera, bien a consecuencia de la actividad o como
consecuencia de procesos internos, el calor metabólico aumenta. Otras fuentes de calor
provienen del medio ambiente. Si la temperatura del aire y de los objetos que nos rodean es
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más alta que la temperatura corporal se produce una ganancia de calor propiciada por los
mecanismos de transferencia de radiación y convección.

Cuando la temperatura ambiente es alta, el calor cedido por el organismo es inferior
al calor metabólico, por lo que el organismo aumenta su temperatura desencadenando
mecanismos de defensa frente a la hipertermia, fundamentalmente, la vasodilatación
periférica, el aumento de la circulación cutánea o la activación de las glándulas sudoríparas
(sudoración).

La vasodilatación periférica provoca un aumento del riego sanguíneo en las capas
más externas del organismo con el objeto de enfriar la sangre antes de que vuelva a los
tejidos corporales más profundos.

Cuando la temperatura es elevada, la circulación cutánea dilata las arterias con el
consiguiente aumento del flujo sanguíneo a la superficie de la piel y allí se enfría en
contacto con el aire (piel enrojecida).

La sudoración es un potente mecanismo de regulación térmica gracias al cual el
sudor generado se evapora en la superficie del organismo disminuyendo el calor generado
por el organismo.
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